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HELSINGFORS KYRKLIGA SAMFALLIGHET

ARBETSORDNING FOR GEMENSAMMA KYRKOFULLMAKTIGE

Gemensamma kyrkofullmaktige i Helsingfors kyrkliga samfallighet har med stéd av 8
kap. 8 8§ i kyrkoordningen den .20___ godkant foljande arbetsordning.

| denna arbetsordning anvands benamningarna kyrkofullmaktige och kyrkoradet i
stallet for gemensamma kyrkofullmaktige och gemensamma kyrkoradet.

Utover vad som bestams om kyrkofullméktige i kyrkolagen och kyrkoordningen ska i
fullméktiges verksamhet iakttas foreskrifterna i denna arbetsordning.

| Moten och behandling av &renden

18
Organiseringen av kyrkofullmaktiges verksamhet

Kyrkofullméaktiges verksamhet leds av kyrkofullméktiges ordférande, om inte fullmak-
tige fattat annat beslut.

Som kyrkofullmaktiges sekreterare fungerar samfallighetens jurist, om inte
fullmaktige fattat annat beslut.

Samféllighetens jurist fungerar som kyrkofullméktiges sekreterare.
Kyrkofullmaktiges sammantraden ar offentliga, om inte fullméktige i frdga om
nagot visst arende beslutar annorlunda.

Ovriga férsamlingsinstitutioners sammantraden &r inte offentliga.

KL 7:6

Nar ett forvaltningsarende handlaggs hos kyrkliga myndigheter ska férvalt-
ningslagen och lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksam-
het (13/2003) iakttas, om inte nagot annat foljer av denna lag. Vad som bestams
i 28 8 1 mom. 6 punkten forvaltningslagen tillampas dock inte i kyrkoférvaltningen.
KL 25:5,1

Kyrkofullméktige utser vid det férsta sammantradet under det forsta och tredje
aret av sin mandatperiod inom sig en ordférande och en viceordférande.
KO 8:2

Om en fortroendevald som utsetts genom forsamlingsval, val av medlemmar av
stiftsfullméaktige eller val av ombud till kyrkométet, forlorar sin valbarhet, beviljas
avsked eller avstangs eller skiljs fran sitt fortroendeuppdrag, kallas en suppleant
i stallet fér honom eller henne. F6r andra fortroendeuppdrag ska en ny fortroende-
vald utses for den aterstdende mandatperioden.

KL 23:7,2

1 Arbetsordningen upptar som referens de ifrdgavarande paragraferna i kyrkolagen (KL), kyrkoord-
ningen (KO), valordningen for kyrkan (VOK) samt samféllighetens anvisningar. Dessa bestimmelser
har uppdaterats den 31.10.2016.
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28
Moteskallelse

Moteskallelse och en forteckning 6ver de arenden som ska behandlas ska sandas till
fullméktiges medlemmar och dem som har narvaro- och yttranderatt vid motet, senast
en vecka fore motet och vara anslagen pa forsamlingens anslagstavla i en veckas tid
fére motet. Samtidigt ska meddelande om motet publiceras i det allmanna datanatet.
Meddelande om fullméktiges mote och om att forteckningen 6ver de arenden som ska
behandlas ar framlagd till paseende publiceras ocksa pa det satt som fullméaktige
bestamt. Om vissa arenden ska behandlas vid ett slutet mote ska detta framga av
kallelsen.

Om motet halls elektroniskt ska detta namnas i kallelsen, dar det ocksa ska namnas
via vilken webbadress och i vilket utrymme publiken kan folja med motet.

Om alla i kallelsen namnda arenden inte behandlas vid métet kan de obehandlade
arendena overforas till ett fortsatt mote. | sa fall behéver ingen ny kallelse sandas men
de medlemmar som varit franvarande ska meddelas om tid och plats for det fortsatta
motet.

Kyrkofullmaktige sammantrader d& detta ar nédvandigt for handlaggning av de
arenden som enligt stadgandena ska handlaggas inom viss tid eller da full-
maktiges ordférande annars anser det vara pakallat.

Fullméktige ska sammankallas, om kyrkostyrelsen, biskopen, domkapitlet eller
kyrkoradet payrkar detta eller om minst en fjardedel av fullmaktiges medlemmar
skriftligen gor framstalining harom fér handlaggning av nagot uppgivet drende.
KO 8:3

Kallelse till kyrkofullmaktiges sammantrade utfardas av ordféranden eller, vid for-
fall fér honom, av viceordféranden. Har &ven vice ordféranden férhinder, utfardas
kallelsen av kyrkoradets ordférande. Kallelse till fullmaktiges forsta sammantrade
utfardas av kyrkorddets ordférande, och sammantradet 6ppnas av den till &ren
aldste medlemmen, som aven leder férhandlingarna vid sammantradet till dess
ordférande och vice ordférande for fullmaktige utsetts.

| sammantradeskallelsen ska meddelas tid och plats for sammantradet, och till
densamma ska fogas en forteckning dver de drenden som ska behandlas. Kallel-
sen jamte forteckningen over arenden ska tillstallas kyrkofullmaktiges och kyrko-
radets medlemmar senast en vecka fore sammantradet samt vara anslagen pa
férsamlingens anslagstavla under en veckas tid fére sammantradet.

KO 8:5,1-2
38
Forhinder for medlem att delta i mote och beslutanderatt i arende som géller
medlem

Fullmaktigemedlem som ar forhindrad att delta i fullméaktiges méte ska utan drojsmal
meddela om detta. | hans/hennes stalle inkallas en ersattare.

Kyrkofullméaktige besluter om befrielse fran fullméaktigeuppdraget, beviljande av av-
sked, avhallande eller avskedande. | personens stélle inkallas en ersattare.
Anvisning

Den som har forhinder ska sa fort som mojligt meddela om detta per e-post:
valtuusto.helsinki@evl.fi. Samfalligheten kallar ersattaren till motet och férser
ersattaren med det erforderliga métesmaterialet.

D4 en vid férsamlingsval utsedd medlem av ett férvaltningsorgan tillfalligt ar for-
hindrad att delta i ett sammantrade, ska han utan dréjsmal meddela harom till
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ordféranden for ifrdgavarande organ. Sedan ordforanden meddelats av ifraga-
varande medlem om hindret eller fatt annat tillforlitligt besked harom, skall han
kalla suppleanten i den férhindrades stalle.

KO 7:3,1

Ar saval ordféranden som vice ordféranden franvarande eller javiga i nagot
arende, ska en tillfallig ordférande utses fér sammantradet eller for handlaggning
av arendet.

KO 7:3,3

| fraga om befriande, beviljande av avsked, avstangning eller skiljande fran ett
fortroendeuppdrag beslutar det organ som har valt den fortroendevalda. | fraga
om fortroendevalda som utsetts genom férsamlingsval, val av medlemmar av
stiftsfullmaktige eller val av ombud till kyrkomatet fattas beslutet dock av det
organ som den fortroendevalda ar medlem av.

Ordféranden for ett organ kan innan organet sammantrader fatta ett
interimistiskt beslut om att den fortroendevalda ska avstéangas. Ordféranden ska
omedelbart féra arendet till organet for avgérande. Over ordférandens beslut far
varken yrkas rattelse eller anféras kyrkobesvar.

KL 23:6

48
Sprék som anvands vid behandlingen av arenden

Vid kyrkofullmaktiges moten leds ordet pa bade finska och svenska, om inte full-
maktige besluter annat i frdga om ett enskilt arende eller en arendehelhet.
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58
Kyrkofullméktiges ordinarie mote och elektroniskt méte

Kyrkofullméaktige behandlar ett arende vid ett mote dar deltagarna ar narvarande pa
plats. Under motet sitter fullméktigemedlemmarna enligt den sittordning som ordfo-
rande godkant.

Alternativt kan kyrkofullméktige halla elektroniskt mote varvid medlemmarna deltar via
elektronisk forbindelse. Allménheten ska beredas mojlighet att folja med det elektro-
niska motet via det allmanna datanatet samt i ett i kallelsen ndmnt utrymme, dock
undantaget behandlingen av sekretessbelagda &renden.

En kombination av tidigare namnda motesalternativ ar ocksa majlig.

| kyrkofullmaktiges slutna elektroniska méten kan man endast delta fran en sadan plats
dar de sekretessbelagda uppgifterna och diskussionen under métet inte kan horas eller
ses av utomstaende.

Kyrkoradet eller av kyrkoradet utsedd tjansteinnehavare ansvarar for att den tekniska
utrustningen, programvaran och datafdrbindelserna som behdvs for elektroniska
moten ar uppdaterade och datasékra pa det satt som avses i lagstiftningen.

Beslut i arenden som hor till ett organ kan fattas vid ett ordinarie sam-
mantrade eller vid ett sammantrade i en elektronisk miljo (elektroniskt
sammantrade).

Vid ett elektroniskt sammantrade kravs det att de som konstateras ara
narvarande star i bild- och ljudférbindelse med varandra pa lika villkor.
Vid elektroniska sammantraden ska forsamlingen eller den kyrkliga
samfélligheten sorja for informationssakerheten och se till att utom-
stdende inte far tillgang till sekretessbelagda uppgifter. KL 7:3

Kyrkofullméktiges och gemensamma kyrkofullméktiges sammantra-
den &r offentliga, om inte fullmaktige i nagot arende beslutar nagot
annat. Allmanheten ska kunna félja kyrkofullmaktiges sammantraden
ocksa till den del ndgon deltar i ett sammantrade pa elektronisk vag.
KL 7:6, 1

68

Inledande av motet
Kyrkofullmaktiges méte inleds med en andakt, varefter namnupprop forrattas.
Efter namnuppropet ska ordférande faststalla om motet &r lagligt sammankallat och
beslutfort.

En férsamlings och en kyrklig samféllighets organ &r beslutféra nar mer an halften
av medlemmarna ar narvarande. Ocksa de medlemmar i organet som deltar i
sammantradet p& elektronisk vag anses vara narvarande.

KL 7:4,1

78
Protokolljustering

Vid varje mote valjs tva fullmaktige till protokolljusterare, en fran respektive sprak-
grupp. Protokollet kan ocksa justeras elektroniskt. Om det rader oenighet om
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protokollets innehall ska kyrkofullméktige vid féljande méte justera protokollet till denna
del.

88
Forandringar i fullmaktigemedlemmarnas narvaro

Fullmaktigemedlem som inte varit narvarande vid namnuppropet ska vid sin ankomst
omedelbart anmaéla sig hos sekreteraren. | protokollet antecknas under behandlingen
av vilket arende han/hon anlant. PA motsvarande vis forfars da en medlem lamnar
motet innan detta avslutats. Om en medlem som lamnat motet atervander till métet
ska han/hon likasa omgaende anméla sig hos sekreteraren.

Som narvarande betraktas de medlemmar som enligt protokollet &r narvarande och
som inte meddelat att de har for avsikt att avlagsna sig eller pa annat vis konstateras
vara franvarande.

Ordforanden kan under pagaende mote lata forratta ett nytt namnupprop, varvid de
som anmalt sig anses vara narvarande fran och med da. Efter namnuppropet tillampas
det som angetts i 1 och 2 mom.

98§
Ovriga narvarande och personer med yttranderatt

Vid fullméaktiges moten ska kyrkoradets ordférande och viceordférande eller, om dessa
ar forhindrade, en av kyrkoradet dartill férordnad medlem samt de av kyrkofullmaktige
forordnade tjansteinnehavarna och arbetstagarna vara narvarande.

Foéljande tjansteinnehavare och arbetstagare ska vara narvarande vid kyrkofull-
maktiges moten for att vid behov ge information: samfallighetens direktor, avdelnings-
direktdrerna och kommunikationschefen.

Kyrkoradets medlemmar och chefen for den interna revisionen har ratt att narvara vid
fullmaktiges moten. Till métet kan fullméktige eller fullméktiges ordforande kalla in
sakkunniga for att horas.

Dessa personer har ratt att delta i diskussionen men saknar beslutanderatt om de inte
ar fullmaktigemedlemmar. Deras franvaro utgor inte ett hinder for beslutsfattandet.

Kyrkoradets ordférande och vice ordforande eller, om bagge ar forhindrade, en
av kyrkoradet dartill férordnad medlem ska vara narvarande vid kyrkofullméaktiges
sammantrade. Deras franvaro utgor dock inte hinder for beslut i arendena.
Kyrkoradets medlemmar ar berattigade att narvara vid sammantradena.

En i 1 mom. avsedd person ager ratt att delta i diskussionen vid sammantradet
men inte i fattandet av beslut, om han inte ar fullméktig.

De tjansteinnehavare som kyrkofullméktige forordnar dartill ska vara néarvarande
vid fullméktiges sammantréden for att ge nddiga upplysningar.

KO 8:7

10 §
Motets foredragningslista

Fullméaktigemotet ska ha en foredragningslista. Foredragningslistan ska innehalla en
redogorelse for varje arende som ska behandlas samt kyrkoradets beslutsforslag for
kyrkofullmaktige.

Foredragningslistan jamte bilagor och eventuella andra handlingar ska tillstallas
fullmaktiges medlemmar samt dem som har narvaro- och yttranderétt tillsammans med
kallelsen, om inte sarskilda hinder foreligger.
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Kallelsen och féredragningslistan kan tillstallas genom att spara dem i ett datasystem
som ar tillgangligt for fullméktiges medlemmar samt de personer som har narvaro- och
yttranderatt. Detta ska meddelas elektroniskt eller pa annat vis.

Foredragnigslistan publiceras pa samfallighetens webbplats.

Fullméaktiges foredragningslista uppgérs pa bade finska och svenska. Ocksa bilagorna
till foredragningslistan ska till sina viktigaste delar foreligga pa bada spraken.

118
Behandlingsordning och beslutsforslag

Om inte kyrkofullméktige annat bestammer tas arendena upp pa foredragningslistan i
den ordning som ordférande bestammer. Till grund for behandlingen laggs kyrkoradets
forslag. Om kyrkoradet innan kyrkofullméktige fattat sitt beslut andrat forslaget som
ingar i foredragningslistan ska det andrade forslaget betraktas som beslutsférslag. Om
forslaget atertagits innan kyrkofullméaktige fattat sitt beslut ska arendet avforas fran
foredragningslistan. Vid val av kyrkoradets vice ordférande samt 6vriga medlemmar
och ersattare och vid valet av valndmndens medlemmar och erséttare forrattas valet
dock pa basis av valberedarnas forslag.

Ett arende som skall beredas av kyrkoradet far inte upptas till avgérande, om inte

kyrkoradet varit i tillfalle att behandla det samma.
KO 8:6

Ar ett arende bradskande och angér det inte nytt anslag eller férhéjning av ett
tidigare anslag, kan kyrkofullméktige besluta att uppta det till handlaggning, aven
om arendet inte har omnamnts i sammantradeskallelsen.

KO 85

12 §
Beviljande av ordet

DA ett arende foredragits ska det finnas tid for diskussion. D& behandlingen av ett
arende inletts har fullméktiges medlemmar rétt att med hjalp av omréstningsapparaten
begéara ordet eller pa det satt ordférande bestammer. Om flera personer samtidigt
begar ordet bestammer ordférande i vilken ordning inlaggen ska goras.

Ordférande har ratt att fore andra inlagg ge ordet till:

a) kyrkoradets ordférande och vice ordférande eller om dessa har forhinder till en
av kyrkoradet dartill forordnad medlem,

b) medlem av kyrkoradet,

C) tjansteinnehavare som med stéd av 9 § 1 mom. i arbetsordningen av kyrkofull-

maktige forordnats att vara narvarande, och
d) sakkunnig som fullmaktige eller dess ordférande kallat till métet.

Ordforande kan 6verlata ordférandeskapet for métet till vice ordféranden och under
denna tid delta i motet i egenskap av fullmaktigemedlem.

En medlem som vill beméta ett anforande kan av ordférande ges mdjlighet att ge en
kort replik fére andra som begart ordet tidigare. Repliken far bara innehalla forklaringar
och tillrattalagganden som hanfor sig till det tidigare anférandet eller bemdtanden av i
detta framférda pastaenden.
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138
Anfoéranden

Anforandena halls antingen pa finska eller pa svenska.

Anforandet ska hallas i talarstolen i motesrummet. Med ordforandens samtycke far
fullmaktige gora korta inlagg staende vid sin plats.

Vid behov kan ordférande i enskilda fragor ge anvisningar om anforandenas langd.

Vid méten som halls av ett kyrkligt organ ska ordféranden leda behandlingen av
arendena och svara for ordningen. Om en medlem upptrader sa att métets gang
stors, ska ordféranden uppmana honom eller henne att upptrada sd som om-
stéandigheterna kraver. Om medlemmen inte iakttar uppmaningen kan ordféran-
den bestdmma att han eller hon skall avlagsnas. Om oordning uppkommer ska
ordféranden avbryta eller avsluta motet.

En medlem har yttranderatt i det arende som behandlas. Medlemmen ska halla
sig till saken nar han eller hon yttrar sig. Om medlemmen avviker fran saken i sitt
yttrande, ska ordféranden uppmana medlemmen att halla sig till saken. Om
medlemmen inte iakttar uppmaningen kan ordféranden férbjuda denna att fort-
satta att yttra sig. Om en medlem drar ut pa sitt yttrande trots att detta ar uppen-
bart onddigt, kan ordféranden efter att ha anmarkt pa saken forbjuda medlemmen
att fortsatta att yttra sig.

| en arbetsordning eller i nagot annat reglemente eller nagon annan instruktion
kan tas in sddana bestammelser om omfanget p& medlemmarnas inlagg i en-
skilda fragor som ar nédvandiga for att trygga motets gang.

Vad som ovan foreskrivs om medlemmar i ett organ galler ocksa den som har en
pa lag eller pa en med stéd av lag utfardad bestammelse eller foreskrift baserad
narvaro- och yttranderatt vid organets moéten.

KL 25:6

14 §
Forslag om avbrott i behandlingen av ett arende

Om det under diskussionen gors ett understott forslag att darendet ska bordlaggas,
remitteras for ny beredning eller annat motsvarande understétt forslag som innebéar att
behandlingen av arendet avbryts ska de féljande talarna begransa sina inlagg till
enbart detta forslag. Om forslaget godkanns, ska ordférande avbryta behandlingen av
arendet. Om forslaget forkastas fortsatter behandlingen av sakfragan.

Ett bordlagt arende ska utan drojsmal tas upp till ny behandling i kyrkofullmaktige.

158
Motférslag och omrgstningsforfarande

Motforslag ska lamnas in skriftligt till ordférande om inte ordférande tillater nagot annat.
Forslag om forkastande, bordlaggande eller remittering av ett arende ska goras skrift-
ligt bara om ordférande sa kraver.

DA ordférande ger sin omrostningsproposition ska hen utéver bestammelserna i
kyrkoordningen ocksa beakta:

1) om arendet ska avgoras med enkel majoritet och inte géaller beviljande av anslag
forelaggs forst till omrostning de tva forslag som mest avviker fran det forslag som
ligger till grund f6r behandlingen, varefter det segrande forslaget stalls mot féljande
mest avvikande forslag. Pa samma séatt forfars tills man erhallit ett slutgiltigt mot-
forslag till forslaget som ligger till grund for behandlingen. Om férslag om full-
standigt forkastande av det forslag som ligger till grund for behandlingen gjorts ska
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3)

4)
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fullmaktige rosta sist mellan detta forslag och det av de andra férslagen som segrat
i den tidigare omrdstningen,

om ett arende som inte géaller beviljande av anslag skall avgéras med kvalificerad
majoritet, ska omrostning mellan forslagen forst ske pa det satt som anges i punkt
1). Darefter ska genom omrostning konstateras om férslaget som fatt mest under-
stod uppnar den behovliga kvalificerade majoriteten,

om arendet galler beviljande av anslag, réstas forst om godk&dnnande eller forkas-
tande av det forslag som galler det storsta beloppet, och pa sa satt fortsatts enligt
de i forslagen upptagna beloppens storleksordning, tills nagot av forslagen fatt
erforderlig majoritet, varefter férslagen med mindre belopp inte vidare underkastas
omrostning,

om forslaget ar sadant, att dess godkannande eller forkastande inte &r beroende
av andra forslag, ska en sarskild omrdstning ske om dess godkannande eller
forkastande.

Da ordféranden ger sin omrdstningsproposition ska han/hon samtidigt meddela, vilka
beslut som kraver kvalificerad majoritet.

Omroéstning gérs med omrdstningsapparat om inte ordférande bestammer annat.

Sedan ett &rende som ska handlaggas vid ett forvaltningsorgans sammantréde
har foredragits, ska tillfalle beredas till diskussion i arendet. Nar de som anhallit
om ordet har yttrat sig, ska ordféranden forklara diskussionen avslutad.
Foreligger enighet om beslutet eller har framstéallda motférslag inte vunnit under-
stod, ska ordféranden faststalla beslutet. | annat fall ska ordféranden konstatera
vilka forslag som, pa grund av att de ej vunnit understod, inte upptas samt vilka
som upptas till omréstning. Harefter ska han forelagga organet omrdstnings-
sattet och, om flera omrdstningar ska forrattas, omrostningsforfarandet for god-
kannande samt framstalla omrostningsproposition s, att svaret “ja” eller “nej”
uttrycker standpunktstagandet till forslaget.

Omrostningen ska forrattas offentligt antingen genom namnupprop eller pa det
satt som ordféranden bestammer. Har omréstningen verkstéllts pa annat satt an
genom namnupprop ska den forrattas pa nytt genom namnupprop, om sa pa-
yrkas eller om ordféranden anser att den féretagna omrdstningen inte har gett
klart resultat.

Pa grundval av omrostningen ska ordféranden i enlighet med 7 kap. 4 § 2 mom.
och 25 kap. 10 § kyrkolagen fastsla vilken asikt som ska gélla som beslut.
Anser ordféranden att det for fattandet av beslut krdvs understdd med kvali-
ficerad majoritet, ska han meddela harom innan omrdstningen férrattas och be-
akta detta da resultatet av omréstningen faststalls.

KO 7:4

Forsamlingens institutioner ar beslutfora d& éver hélften av medlemmarna ar
narvarande.

| en forsamlingsinstitution verkstalls omréstning mellan ett framstallt férslag och
samtliga understédda motférslag genom att tva forslag &t gangen stalls mot
varandra sa att svaret "ja” eller "nej” uttrycker majoritetens standpunktstagande.
KL 7:4,1-2

En medlem i kyrkofullméktige ar javig att delta i beslut som galler honom eller
henne personligen eller galler en i javsbestammelsen i forvaltningslagen
(434/2003) avsedd nara slakting till medlemmen eller en person som enligt
namnda bestammelse kan likstallas med en nara slékting. Da ordféranden eller
vice ordféranden deltar sdsom sjalvskriven i nagon annan férsamlingsinstitutions
sammantrade tillampas 2 mom. pa detta.

Om inte ndgot annat foljer av 25 kap., 5 8 1 mom., galler i frdga om jav for 6vriga
fortroendevalda samt for forsamlingens tjansteinnehavare vad som i
forvaltningslagen bestams darom. Ett tjanste- eller arbetsforhallande eller ett
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mot-svarande férhallande till férsamlingen eller den kyrkliga samfalligheten
medfér dock inte jav fér en fértroendevald eller tjansteinnehavare i ett forvalt-
ningsarende i vilket forsamlingen eller den kyrkliga samfélligheten &r part, savida
han eller hon inte pa basis av sitt anstallningsférhallande har varit foredragande
i arendet eller annars pa motsvarande satt handlagt detta.

KL 7:5

For att beslut ska kunna fattas i ett arende kravs att beslutet omfattas av minst
tva tredjedelar av de narvarande medlemmarna och mer an hélften av samtliga
medlemmar av kyrkofullméaktige, om arendet géller:

1) uppférande eller anskaffning av en kyrklig byggnad, ett kapell, ett férsam-
lingshem, férsamlingens @mbetshus samt lager- eller kurscentrum;

2) vasentlig andring eller rivning av en kyrklig byggnad eller andring av dess
anvandningsandamal eller andring av en redan existerande byggnad till
kyrklig byggnad;

3) anlaggning eller utvidgning av en begravningsplats;

4) overlatelse av fast egendom;

5) inrattande av en ny tjanst.

KL 9:3

Faller rosterna vid omrostning lika, galler som beslut den asikt for vilken ordfo-
randen gett sin rost. | &renden som galler uppségning eller havning av en tjanste-
innehavares tjansteforhallande eller konstaterande av att tjansteforhallandet for-
fallit samt i arenden som galler en prasts prastambete enligt 5 kap. 3 § 2-4 mom.
och en lektorstjanst enligt 6 kap. 29 § avgor dock den asikt som &r lindrigare.
Om rosterna eller jamforelsetalen faller lika vid val, avgor lotten. Nar det galler in-
direkt kyrkoherdeval och val av kaplan eller ordinarie lektor kan det i kyrkoord-
ningen bestammas att domkapitlet, om rosterna faller lika, ska utndmna nagon
av de stkande som fatt de flesta rosterna till tjansten.

Besatts en tjanst eller ett fortroendeuppdrag pa tjansteforslag och faller rosterna
darvid lika, blir den vald som uppférts pa forslag framom den andra.

KL 25:10

16 8
Réatt att inlamna motioner

Kyrkofullméktiges medlemmar har rétt att [lamna in motioner till fullméktige. Motionen
ska goras skriftligt, adresseras till fullmaktiges ordférande och lamnas in till samfallig-
hetens registratur. Motionen ska omgaende ges till kyrkoradet fér beredning.

Kyrkoradet ska ge sitt svar p& motionen till fullméaktige inom sex manader, raknat fran
det motionen lamnas in till samfallighetens registratur.

Onskar en medlem av kyrkofullméktige att en bestamd friga skall upptas till
handlaggning i fullmaktige, ska han tillstalla fullméktiges ordférande en skriftlig
framstallning harom och ager denne utan dréjsmal befordra framstalliningen till
kyrkoradet for beredning.

KO 8:4

17 8
Klammar

Da beslut fattats i ett arende kan kyrkofullméktige godkanna en till kyrkoradet riktad
klam som ska hanfora sig till det behandlade arendet. En klam kan innehalla ett dnske-
mal gallande beredningen eller verkstéllandet av arendet eller ett annat stallnings-
tagande. Klammen far inte strida mot fullmaktiges beslut eller &ndra detta.

En klam kan foreslas antingen under diskussionen eller efter att beslut fattats men in-
nan behandlingen av arendet avslutats. Klammen ska lamnas in skriftligt till ordféran-
de om inte ordforande gatt med pa nagot annat.
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Kyrkoradet ska inom sex manader fran det klammen godkéants informera fullméaktige
om vilka atgarder som vidtagits med anledning av klammen.

18 §
Fragetimme

| samband med kyrkofullmaktiges moéten halls en fragetimme under vilken fullmaktige
kan stalla fragor till gemensamma kyrkoradet och samfallighetens tjansteinnehavare
angaende samfallighetens verksamhet, férvaltning och ekonomi. Fragorna kan stallas
muntligt eller i férvag lamnas in skriftligt.

Fullméaktige kan diskutera men inte fatta beslut pa basis av fragorna.

198
Kyrkofullméktiges aftonskola

For att bereda arenden kan kyrkofullmaktige halla aftonskola.

Till aftonskolan kallas fullmaktiges medlemmar, kyrkoradets ordférande, vice ordfo-
rande och medlemmar samt de tjansteinnehavare som fullméaktige férordnat att vara
narvarande vid fullméktiges moéten. En erséttare kan delta i aftonskolan i stéllet for en
fullmaktigemedlem som har forhinder. Till aftonskolan kan ocksa kallas sakkunniga.
Under aftonskolan fattas inte beslut.

Fullméktiges ordférande eller fullméktige kallar till aftonskola.

Aftonskolorna ar inte offentliga, om man inte av nagon sarskild orsak bestamt att de
ar offentliga.

Il Val
A. Allmant

20 §
Forrattande av val i kyrkofullméaktige

Fortroendevald eller tjansteinnehavare utses av kyrkofullméktige genom val. Valet
forrattas som majoritetsval och valda blir den eller de som fatt flest roster.

Val av fortroendevalda ska forrattas som proportionellt val om minst tva fortroende-
valda ska utses och av de narvarande medlemmarna minst det antal fullméaktige som
erhdlls da man dividerar antalet narvarande med antalet personer som ska véljas,
utokat med en kraver proportionella val. Om kvoten blir ett brak gors en avrundning
uppat till féljande hela tal. Ordférande ska faststalla om tillrackligt manga personer
yrkat pa proportionella val.

Ersattare ska véljas samtidigt som de ordinarie medlemmarna. Om personliga
ersattare valjs ska kandidaterna godké&nnas fore valet. Kandidaterna ska nomineras
sa att den som kandiderar for ordinarie plats och den som kandiderar for en
ersattarplats utgor ett par. Om personliga suppleanter inte véljs blir de som, nast efter
de valda ordinarie medlemmarna, fatt flest roster eller vid proportionella val fatt det
hogsta jamforelsetalet, valda.

Vid proportionella val f0ljs i tillampliga delar det som foreskrivs om forsamlingsval.
Proportionella val och da sa kravs aven majoritetsval ska forrattas med slutna sedlar.

Val forrattas som majoritetsval. Ska tva eller flera fortroendevalda utses, maste
proportionellt valsatt dock tillampas om detta krdvs av s& manga i valet del-
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tagande personer att de vid ett proportionellt val tilsammans kunde f& minst en
kandidat vald.
KL 7:4,3

Om rosterna eller jaAmforelsetalen faller lika vid val, avgor lotten. Nar det galler
indirekt kyrkoherdeval och val av kaplan eller ordinarie lektor kan det i kyrkoord-
ningen bestammas att domkapitlet, om rosterna faller lika, ska utnamna nagon
av de stkande som fatt de flesta rosterna till tjansten.

Besatts en tjanst eller ett fortroendeuppdrag pa tjiansteforslag och faller rosterna
darvid lika, blir den vald som uppforts pa forslag framom den andra.

KL 25:10, 2-3

Vid forrattande av proportionellt val som avses i 7 kap. 48 3 mom. kyrkolagen ska
stadgandena om proportionellt valsatt vid forsamlingsval iakttas i tillampliga
delar.

Proportionellt val och, da s& payrkas, aven majoritetsval ska forrattas med slutna
sedlar.

KO 7:5

B. Valberedarna

218
Val av valberedare samt dessas konstituering

Vid kyrkofullmaktiges forsta mote valjs for fullmaktiges mandatperiod enligt de av
fullmaktige godkanda anvisningarna valberedare och lika manga ersattare.

Valet av valberedare och deras ersattare sker prosterivis pa sa satt att fullmak-
tigemedlemmarna bildar grupper prosterivis. Varje grupp valjer inom sig tva valbere-
dare och tva ersattare. Samtidigt faststalls erséttarnas inbérdes ordningsfoljd.

Valresultatet ska omgaende meddelas fullmaktige som faststéller de valda valbe-
redarna och deras erséattare.

Om valberedaren eller erséttaren inte langre ar fullmaktigemedlem ska fullméktige-
medlemmarna i det ifrdigavarande prosteriet inom sig utse en ny valberedare eller
ersattare for den aterstdende mandatperioden.

Vid sitt forsta mote véljer valberedarna inom sig en ordférande och en vice ordférande.
Samfallighetens jurist bistar vid behov valberedarna.

Om en fortroendevald som utsetts genom férsamlingsval, val av medlemmar till
stiftsfullméaktige eller val av ombud till kyrkomotet avlider, forlorar sin valbarhet,
beviljas avsked eller avstangs eller skiljs fran sitt fortroendeuppdrag, kallas en
suppleant i stallet for honom eller henne. F6r andra fortroendeuppdrag ska en ny
fortroendevald utses for den aterstdende mandatperioden.

KL 23:7,2

22 §
Valberedarnas uppgifter

Valberedarna ska i enlighet med de av kyrkofullmaktige godk&nda anvisningarna
bereda ett gemensamt forslag till val av kyrkoradets vice ordférande och 6vriga med-
lemmar samt deras ersattare och till medlemmar och ersattare av valndmnden.

[OBS! Nya anvisningar pakommande]
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23 8§
Val med slutna sedlar

Vid majoritetsval med slutna sedlar ska kyrkofullméktiges ordférande kalla minst tva
fullmaktige att bista vid valforrattningen.
Val forrattas som majoritetsval. Ska tva eller flera fortroendevalda utses, maste
proportionellt valsatt dock tillampas om detta kravs av sa manga i valet
deltagande personer att de vid ett proportionellt val tillsammans kunde fa minst

en kandidat vald.
KL 7:4,3

Proportionellt val och, da s& payrkas, aven majoritetsval ska forrattas med slutna
sedlar.
KJ 7:5,2

24 8
Rostningsanteckning

Pa rostsedeln ska fullméaktige skriva namnet pa dem som ska véljas och vid behov
aven deras yrke sa tydligt att ingen oklarhet om vem som avses kan uppsta.

Om det samtidigt ska valjas flera fortroendevalda kan pa rostsedeln antecknas hogst
lika manga namn som antalet personer som ska valjas.

258§
Rostning

Fullmaktiges medlemmar avger sin rostsedel i den ordning deras namn ropas upp.
Rostsedeln ska vikas sa att anteckningen pa den inte &r synlig.

26 §
Ogiltig rostsedel

En rostsedel ska forkastas om rostningsanteckningen gjorts sa att det inte tydligt
framgar vilken kandidat som avses. Rostsedeln ska likasa forkastas om pa denna
antecknats den rostandes namn eller nagot annat kéannetecken eller om nagon annan
obehorig anteckning gjorts pa sedeln.

Som obehorig betraktas inte en anteckning som endast klarlagger vilken kandidat den
rostande avsett att rosta pa.

C. Proportionella val

27 8
Kyrkofullméktiges valnamnd

| mandatperiodens borjan, fore valet av kyrkoradets medlemmar, ska kyrkofullméktige
inom sig fér mandatperioden tillséatta en valnamnd for forrattandet av proportionella val.
Valnamnden ska ha en ordférande, fyra ordinarie medlemmar och fem ersattare.
Ersattarna ska stallas i den ordning de trader i stéllet fér medlemmarna. Valndmnden
valjer inom sig vice ordférande. Valnamnden ar beslutfor da minst tre medlemmar &r
narvarande. Om namnden inte ar beslutfor kan fullmaktige temporart komplettera den
for det ifragavarande valet.

Namnden har rétt att anvanda sig av sakkunniga och att kalla en sekreterare.

For att forsamlingsval och direkt kyrkoherdeval ska kunna férrattas och organ
bildas i enlighet med 10 § 1 mom. ska kyrkofullmaktige eller forsamlingsradet
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tillsatta en valnamnd som bestdr av kyrkoherden och minst fyra andra
medlemmar samt minst lika manga suppleanter. Suppleanterna ska stéllas i den
ordning i vilkken de trader i stallet fér medlemmarna.

KL 23:19, 1

28 §
Inlamnande av kandidatlistor

Kyrkofullmaktige faststéller tidpunkten for nér kandidatlistorna senast ska lamnas in till
fullmaktiges ordférande och nar valforrattningen inleds.

Vid férrattande av proportionellt val som avses i 7 kap. 4 § 3 mom. kyrkolagen
ska stadgandena om proportionellt valsétt vid forsamlingsval iakttas i tillampliga
delar.

Proportionellt val och, da sa payrkas, aven majoritetsval ska forrattas med slutna
sedlar.

KO 7:5

Foérsamlingsvalen ar direkta, hemliga och proportionella.
KL 23:9,1

298§
Kandidatlistans innehdll och listans ombudsman

Varje kandidatlista far nominera hdgst tvd ganger sa manga kandidater som antalet
personer som ska véljas.

| kandidatlistans rubrik ska ndmnas vid vilket val listan anvands. Minst en fullmaktige-
medlem ska underteckna kandidatlistan. Den forsta undertecknaren ar listans ombuds-
man. Ombudsmannens uppgift ar att ge listan till fullmaktiges ordférande och han/hon
har ratt att géra de rattelser som avses i 30 8.

30 8§
Granskning och rattelse av kandidatlistorna

Da tiden for inlamnande av kandidatlistor I6pt ut ger fullmaktiges ordférande listorna
till valnamnden som granskar dessa. Om valndmnden konstaterar att en kandidatlista
ar felaktig ska ombudsmannen ges mdjlighet att korrigera felet inom den tid som
valnamnden faststallt.

Valnadmnden provar kandidaternas valbarhet. Valndmnden ska ge valmansféreningar-
na mojlighet att ge en forklaring eller gora en rattelse om en kandidat inte ar valbar
eller om personen nominerats av flera valmans-foreningar i valet till det ifragavarande
organ.

En valmansférening kan i det fall att andra kandidatlistor inte [amnas in eller
godkanns, i anslutning till kandidatlistan uppge vilka kandidater som utan
rostningsforfarande ska bli ordinarie medlemmar och i vilken ordning de 6vriga
suppleanter.
VOK 2:51,1

Om det pa de godkanda kandidatlistorna finns lika manga kandidater som antalet
medlemmar som ska valjas eller &tminstone fyra femtedelar av det antal som ska
valjas, blir dessa utsedda utan rdstning.

VOK 2:51,2

Om en anmarkning har gjorts for att en person har samtyckt till att stélla upp som
kandidat for fler &n en valmansforening i valet av medlemmar till samma organ
ska valmansféreningen ges tillfélle att inom den tid som anges i 1 mom. stryka
en sadan kandidat. En kandidat far inte ersattas med en annan.
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VOK 2:18,2

Om en sadan rattelse som avses i 2 eller 3 mom. inte gors, ska valnamnden
stryka kandidatens namn eller beteckningen for kandidatlistan fran alla
kandidatlistor som géller valet av organet i fraga.

VOK 2:18,4

318
Sammanstallning av kandidatlistorna

Sedan de i 30 § nAmnda réttelserna gjorts ska valnamnden numrera kandidatlistorna,
ge kandidatnummer och sammanstélla kandidatlistorna.

Kandidaterna péa en kandidatlista ska antecknas under numret for kandidatlistan
inom en gemensam ram dar kandidaterna har egna rutor placerade i den ordning
uppifran raknat som valmansforeningen angett. Om kandidaterna pa grund av
antalet maste antecknas i tva eller flera parallella spalter ska de antecknas radvis
fran vanster till hoger.

Sammanstallningen av kandidatlistorna ska ha en gemensam rubrik som visar
for vilket val sammanstéliningen har gjorts upp samt de omstandigheter som
forutsatts i 19 § 1 mom. 3 och 4 punkten. Fér kandidaterna antecknas utéver
nummer, namn och titel, yrke eller syssla med hogst tva uttryck samt vid behov
narmare uppgifter om bostadsort. Kandidaternas tilltalsnamn eller férkortningar
av deras fornamn far antecknas i sammanstaliningen av kandidatlistorna endast
om det ar nédvandigt for att precisera kandidatens identitet. Andra uppgifter far
inte antecknas om kandidaterna.

VOK 2:20,1-2

[Vid motet som valéret halls den 1 oktober efter klockan 16 ska] valnamnden:

3) godra en sammanstallning av kandidatlistorna genom att lotta ordningen fér
kandidatlistorna, genom att numrera alla listor med romerska siffror fran
vanster till hdger och genom att i sammanstéliningen anteckna de godkénda
beteckningarna, och

4) numrera kandidaterna i I6pande ordning med borjan frAn nummer 2 sa att
numren for kandidaterna pa den kandidatlista som genom lottning placerats
forst i sammanstéllningen av kandidatlistorna ges sina nummer i den ordning
som valmansforeningen angett, darefter ges nummer for kandidaterna pa
den kandidatlista som genom lottning placerats som andra i samman-
stallningen och sé vidare.

VOK 2:19,1 3-4 punkt

Om stiftelseurkunden for en valmansférening inte kan godkénnas efter komp-
lettering eller rattelse, ska den forkastas. Om felet avser endast en viss kandidat
ska endast namnet pa denna strykas fran kandidatlistan. PA samma satt ska en
beteckning som inte godkants for en kandidatlista strykas.

VOK 2:19,2

32§

Sammanstallningen av kandidatlistorna framlaggs till paseende
Sammanstallningen av kandidatlistorna ska minst femton minuter fore det valforratt-
ningen inleds vara framlagd till paseende i méteslokalen.

338§
Rostningsanteckning

Pa rostsedeln far inte annat an kandidatnummer antecknas. Den rostande ska gora
sin anteckning pa rostsedeln pa sa satt att valhemligheten bevaras.
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Den rostande ska anteckna kandidatens nummer pa rostsedeln s& tydligt att
tvivel inte kan uppst& om vilken kandidat han eller hon avser. Anteckningen ska
goras i valbaset sa att valhemligheten bevaras.

VOK 2:42,1

348
Valforrattning och valresultat

Fullméktiges medlemmar avger sin rostsedel i den ordning deras namn ropas upp.
Valndmnden placerar de forkastade valsedlarna i en separat hog och raknar ut
valresultatet.

En rostsedel &r ogiltig om

4) rostningsanteckningen har gjorts sa att det inte av den tydligt framgar vilken
kandidat som avses, eller

5) den rostandes namn eller ett sarskilt kAnnetecken p& denne har skrivits pa
rostsedeln eller nAgon annan obehérig anteckning har gjorts pa den.

Som obehdrig betraktas inte en sadan anteckning pa rostsedeln som endast

fortydligar pa vilken kandidat den rostande har avsett att rosta.

VOK 2:48,1 mom. 4-5 punkt, 2 mom.

Nar valnamnden har raknat rosterna, stélls kandidaterna pa kandidatlistan for
samtliga valmansféreningar i den ordning som deras personliga rostetal utvisar.
Darefter ges den forsta kandidaten listans hela réstetal som jamforelsetal, den
andra kandidaten héalften darav, den tredje en tredjedel, den fjarde en fjardedel
och s vidare. Jamforelsetal ska réaknas ut aven for kandidater som inte har fatt
en enda personlig rést.

VOK 2:49,1

Valresultatet réknas sarskilt for val av medlemmar av kyrkofullmaktige, val av de
medlemmar av gemensamma kyrkofullmaktige som véljs i respektive férsamling
samt for val av medlemmar av férsamlingsradet. Valresultatet bestams genom
att namnen pa kandidaterna pa olika kandidatlistor skrivs i den ordning som deras
jamforelsetal anger. For varje kandidat antecknas ocksa hans eller hennes
jamforelsetal. | varje enskilt val valijs s& manga kandidater frdn bdrjan av
namnserien som det antal medlemmar som ska véljas i respektive val.

VOK 2:50,1

Till suppleanter for dem som valts frdn en kandidatlista utses i varje enskilt val
kandidater pa samma kandidatlista som inte blivit valda i den ordning som
kandidaternas jamforelsetal utvisar.

VOK 2:50,2

Ombudet for en valmansforening eller dennes ersattare har ratt att vara
narvarande vid valnamndens moéte da rostsedlarna raknas och valresultatet
bestams. En anteckning om de narvarande ska goras i protokollet.

VOK 2:46

358
Kungdrande av valresultatet

Da valresultatet konstaterats ska valnamnden skriftligen informera kyrkofullméktiges
ordférande, som kungoér resultatet fullméktige for kAnnedom. Resultatet ska antecknas
i protokollet. Kandidatlistor, sammanstalining av kandidatlistorna samt rostsedlarna
fogas till méteshandlingarna.
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Il Protokoll

368
Protokollets innehall

Ordférande ansvarar for att protokoll fors och for protokollets innehall. Om ordférande
och den som for protokollet har olika uppfattning om motesforloppet ska protokollet
uppgoras sa att det 6verensstammer med ordférandes uppfattning.

| kyrkofullméktiges protokoll ska antecknas:

a) organets namn
b) hur motet hallits (ordinarie forfarande eller elektroniskt)
c) klockslag da motet borjade och avslutades samt eventuella avbrott i motet
d) motesplats,
e) narvarande:
i. fullméktige och vilka arenden de varit med om att behandla,
ii. en av kyrkoradet utsedd medlem av kyrkoradet om kyrkoradets ordférande
och vice ordférande var for sig eller bagge ar forhindrade att delta i motet,
iii. kyrkorddsmedlemmar som inte & medlemmar av fullméaktige,
iv. tjansteinnehavare och arbetstagare som fullmaktige forordnat att vara
narvarande vid motet,
v. Ovriga personer som med stod av arbetsordningen har narvaro- och
yttranderétt
vi. inkallade sakkunniga,
f) motets ordforande och sekreterare,
g) motets laglighet och beslutsforhet,
h) protokolljusterare,
i) eventuella jav,
J) enredogorelse for varje behandlat &rende, redogorelsen kan vara en hanvisning
till de handlingar som utgor en bilaga till protokollet och beslutsforslaget,
k) motférslag jamte understdd samt omrdstningsproposition,
[) beslut,
m) klammarr,
n) omrostningar och val med omnamnande av
i. omrostningsproposition
ii. rostningsordning
iii. rostetal, dd omrostningen gjorts med rostningsapparat eller pa annat satt
som ordférande bestamt, till protokollet fogas ett dokument som visar hur
respektive medlem rostat
iv. rostetal da majoritetsval forrattats med slutna sedlar, eller
v. ifraga om proportionella val det i 35 § avsedda valresultatet,
0) avvikande asikter, och
p) ovriga omstandigheter som hanfor sig till métet och motesforloppet.

I. sekretessanteckningar
ii. ordférandes underskrift
lii. protokollférarens kontrasignering
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Iv. anvisning om stkande av andring
v. anteckning om justering av protokollet
vi. anteckning om att protokollet varit offentligt framlagt till paseende

Till protokollet ska fogas omrostningsforteckningar fran forrattade omrdéstningar,
besvarsanvisning och intyg dver nar meddelande om att protokollet varit framlagt till
paseende varit anslaget pa férsamlingens anslagstavia.

Protokoll éver sddana beslut av organ eller tjansteinnehavare 6ver vilka en for-
samlingsmedlem kan framstélla rattelseyrkande eller anféra besvéar ska efter
justering hallas offentligt framlagda tillsammans med en anvisning om rattelse-
yrkande eller en besvéarsanvisning sa som det pa férhand har meddelats pa for-
samlingens eller den kyrkliga samfallighetens anslagstavla.
Understallningsmyndighetens och besvarsmyndighetens beslut jAmte anvisning
om réattelseyrkande eller besvarsanvisning ska hallas framlagda pa samma sétt
som kyrkoradets protokoll.

Protokollet eller beslutet ska hallas framlagda atminstone under den tid som
reserverats for rattelseyrkande eller anférande av besvar.

KL 25:3,1, 3-4

Vid ett férvaltningsorgans sammantréade ska foras protokoll, som undertecknas
av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren.

Protokollet ska justeras pa det satt som ifragavarande organ beslutat, om inte
justeringen reglerats i reglemente eller instruktion.

Den som vid ett sammantrade har deltagit i avgbrandet av ett arende eller
foredragit arendet har ratt att anmaéla avvikande asikt om beslutet. Anmaélan ska
goras genast da beslutet fattats. Onskar den som anmalt avvikande &sikt f& sin
motivering fogad till protokollet, ska han inlamna den skriftigen avfattad till
sekreteraren senast da protokollet justeras.

KO 7:6

Ett forvaltningsorgans expedition ska undertecknas av ordféranden och kontra-
signeras av sekreteraren, om inte annat ar bestamt i reglemente eller instruktion.
Riktigheten av ett protokollsutdrag ska styrkas av ordféranden eller sekreteraren
eller av den som foérordnats hartill i reglemente eller instruktion.

KO 7:7

Denna arbetsordning trader i kraft den



