Helsingfors kyrkliga
samfallighets
ekonomistadga

YKN 24.9.2020

KIrRKKO HELSINGISSA
KYRKAN | HELSINGFORS




Godkéand KFMGE 9.3.2006,
andrad KFMGE 27.1.2011

| Allmanna bestammelser

1 8 Tillampning av ekonomistadgan

Vid utarbetande och verkstallighet av
Helsingfors kyrkliga samfallighets budget,
planering av verksamheten och ekonomin,
forvaltning av medel och egendom, bok-
foring och bokslut samt revision och intern
kontroll tillampas utdver vad som bestams i
kyrkolagen, kyrkoordningen, bokféringslagen
och -férordningen samt évriga lagar och
forordningar, kyrkostyrelsens direktiv
angaende ovanstadende samt
bestdmmelserna i denna ekonomistadga.

| ekonomistadgan anvands foljande begrepp:

1) forsamlingen = de férsamlingar som enligt
grundstadgan hor till Helsingfors kyrkliga
samfallighet

2) den kyrkliga samfalligheten = Helsingfors
kyrkliga samfallighets gemensamma
arbetsformer och forvaltning samt
gravvardsfonden

3) Helsingfors kyrkliga samféllighet =
forsamlingarna och den kyrkliga samféllig-

heten

Kyrkolagen (KL) 15 kap., Kyrkoordningen (KO) 15
kap. samt 9:6

Bokforingslagen (BokfL, 1336/1997),
Bokforingsforordningen (BokfF, 1339/1997)

2 8 Ekonomiférvaltningens organisation
och den interna dvervakningen

Skotseln av forvaltning, ekonomi och
egendom &r understalld gemensamma
kyrkoradet och handhas av
forvaltningsdirektéren och ett behdvligt antal
andra arbetstagare i tjanste- eller
anstallningsforhallande. Denna personal
bildar forvaltnings- och ekonomibyran.
Verksamheten och ledningen ska inom
Helsingfors kyrkliga samfallighet organi-
seras och handhas sa, att organisationens
samtliga nivaer och all verksamhet om-fattas
av en tillracklig kontroll som cheferna svarar
for. Varje enskilt verksamhetsorgan och
varje enskild ansvarig person svarar for
kontrollen inom sitt verksam-hetsomrade.
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| ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning av ekonomistadgan

Utover kyrkolagen (KL 1054/1993),
kyrkoordningen (KO 1055/1993),
bokfdéringslagen (1336/1997),
bokféringsforordningen  (1339/1997), Ovriga

lagar och férordningar samt kyrkostyrelsens
anvisningar tillampar samfalligheten
bestammelserna i denna ekonomistadga

- for planering av verksamhet och ekonomi

- vid uppgoérande och verkstéllandet av
budgeten

- vid forvaltningen av tillgangar

- i bokforingen

- i bokslutet

- vid revisionen och

- iden interna 6vervakningen

- for planering av verksamhet och ekonomi

- vid uppgoérande och verkstéllandet av
budgeten

- vid forvaltningen av tillgangar

- i bokforingen

- i bokslutet

- vid revisionen och

- iden interna 6vervakningen

2 § Ekonomifdrvaltningens organisation

Helsingfors kyrkliga samfallighets ekonomi och
féormogenhetsforvaltning leds av gemensamma
kyrkoradet.

Forvaltningsdirektdren ansvarar i egenskap av
tjansteinnehavare fér ekonomin.

Samfalligheten har utbver gemensamma
kyrkorddet och forvaltningsdirektéren en
ekonomichef och vid behov annan personal i
tjanste- eller arbetsavtalsforhallande.
Tjansteinnehavarnas befogenheter och ansvar
anges i reglementen och instruktioner.
befogenheter och ansvar regleras i
reglementen och instruktioner.

Samfallighetens funktioner ska ordnas och
ledningen skotas sa att cheferna pa samtliga
nivaer i organisationen och i alla funktioner har
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Il Budget samt verksamhets- och
ekonomiplan

3 § Utarbetande av budget samt
verksamhets- och ekonomiplan

For sin verksamhet och ekonomi har
Helsingfors kyrkliga samféllighet ett plane-
ringssystem som omfattar en verksamhets-
och ekonomiplan for minst tre ar samt en
budget.

| utarbetande av Helsingfors kyrkliga
samféllighets budget samt verksamhets- och
ekonomiplan tillampas bestammelserna i
kyrkoordningen, kyrkostyrelsens och
gemensamma kyrkoradets anvisningar samt
bestammelserna i denna ekonomistadga. 4

| budgeten anges anslag och berédknade
inkomster till sina bruttobelopp. Inkomster
dras inte av fran utgifter och utgifter dras inte
av fran inkomster.

Budgeten som utarbetas ska for respektive
verksamhetsomrade vara jamforbar med
foregaende ars bokslut och innevarande ars

budget.

Budget och verksamhets- och ekonomiplan KO
15:1-3. Kyrkostyrelsens anvisning om budget och
planering av verksamhet och ekonomi,
kyrkostyrelsens cirkular 20/2002 samt cirkular
44/2002 om fordelningen av kostnader.

4 § Budgetens bindande karaktar
Gemensamma kyrkofullméktige besluter om
verksamhetsmalen i budgeten samt om den
bindande nivan for anslagen och
inkomstbudgeten. Den bindande nivan kan
ocksa vara ett nettoanslag.

Ett anslag enligt bindningsnivan far inte
Overskridas och inkomstbudgeten inte un-
derskridas. For Helsingfors kyrkliga
samfallighets myndigheter (forvaltningsorga-
nen och tjansteinnehavarna) faststalls en
bindningsniva, enligt vilken de infor ge-
mensamma kyrkoradet svarar for att
inkomstbudgeten foljs och anslagen anvands
i enlighet med budgeten. Ar anslaget enligt
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tillr&ckligt kontroll. Varje forvaltningsorgan och
ansvarig person ansvarar for dvervakningen av
den funktion som hen leder.

Il BUDGET SAMT
VERKSAMHETS- OCH
EKONOMIPLAN

3 8§ Utarbetande  av budget,
verksamhets- och ekonomiplan samt
beslut om bindande niva
Samfallighetens verksamhets- och
ekonomiplan ska bygga pa riktlinjerna i den
godkanda strategin. | budgeten anges
anslag och beraknade inkomster till sina
bruttobelopp. Inkomster dras inte av fran
utgifter och utgifter dras inte av fran
inkomster. Budgeten ska i fraga in
huvudtitel/uppgiftsomrade kunna jamforas
med bokslutet for foregdende ar och
budgeten for det innevarande aret.

Gemensamma kyrkofullmaktige faststéller
de verksamhetsmalen samt anslagen och
den bindande nivdn i budgeten. Den
bindande nivan kan ocksd vara ett
nettoanslag (verksamhetsbidrag). Under
verksamhetsaret far verksamhetsbidragets
bindande niva endast Overskridas genom
en budgetandring som kyrkofullméktige
beslutat om.

| bradskande fall, d& en fordrojning av
arendet kan orsaka samfalligheten stor
ekonomisk eller materiell skada eller forlust
av forman kan gemensamma kyrkoradet
och cheferna ha ratt att tillata att ett arbete
eller en tjanst utfoérs eller bestalls trots att
anslag inte star till forfogande.

Atgarder ska utan drojsmal forelaggas

kyrkofullmaktige for godk&nnande.
Forsamlingsradet bestammer om
anvandningen av de medel som i

samfallighetens budget anvisats forsam-
lingen for forsamlingsverksamhet.
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bindningsnivan inte tillrackligt eller den i
budgeten inskrivha inkomstbudgeten inte
forverkligas, ska myndigheterna i god tid
innan anslaget i sin helhet nyttjats eller
inkomstbudgeten underskridningen upp-
tackts tillstalla gemensamma kyrkoradet ett
forslag om hojning av anslaget eller foresla
att inkomstbudgeten justeras. Gemensamma
kyrkoradet ska vid behov utan dréjsmal
overlata arendet till gemensamma
kyrkofullméaktige for avgérande. Motsvarande
forfarande tillampas, om ett helt nytt anslag
och inkomstbudgeten behdvs.

| bradskande fall nar ett fordrojande av
arendet kan orsaka samfalligheten skada
eller forlust har gemensamma kyrkoradet réatt
att tillata ocksa en sadan utbetalning, for
vilken anslag inte finns till forfogande.
Uppgifter om denna atgard ska utan
drojsmal inlamnas till gemensamma

kyrkofullmaktige for godkannande.
Kyrkofullmaktige bestammer den niva enligt vilken
gemensamma kyrkoradet till kyrkofullmaktige
svarar for budgetutfallet. Bindningsnivan kan vara
olika for olika delar av bud-geten. Gemensamma
kyrkofullmaktige bestammer pa vilken niva enligt
kostnadsstalle man till kyrkofullméktige svarar for
hur nettoutgift eller nettoinkomst utfallit.
Gemensamma kyrkoradet och férsamlingsradet kan
for ett forvaltningsorgan eller en tjansteinnehavare
utfarda bestammelser om en mera exakt
bindningsniva.

5 § Andringar i budgeten

Forvaltnings- och ekonomibyran ska sorja for
att alla berorda parter far erforderlig
information om den av gemensamma
kyrkofullméktige godkanda budgeten, verk-
samhets- och ekonomiplanen samt om
eventuella tillaggsdirektiv som galler

budgeten.

Gemensamma kyrkofullméaktige kan i en
redan godkand budget géra andringar.
Gemensamma kyrkofullmaktige kan besluta
om andring av malet for verksamheten,
andring av andamalet for ett anslag, om
hdjning, sankning eller strykande av ett
anslag eller beviljande av ett nytt anslag
samt om andringar i inkomstbudgeten. 5
Andringarna i budgeten ska presenteras for
gemensamma kyrkofullméktige under
budgetaret. Efter utgangen av budgetaret
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Verksamhets- och ekonomiplanen som
gemensamma kyrkofullméktige godkéant
publiceras pa samfallighetens webbplats.

4 § Budgetens verkstallighet
Gemensamma kyrkoradet sérjer for att alla
forvaltningsorgan och tjansteinnehavare far
information om budgeten samt
verksamhets- och ekonomiplanen som
kyrkofullmaktige godkant  och om
anvisningarna som galler budgetens
verkstallighet.

Forsamlingsraden i forsamlingarna som
ingar i samféalligheten sorjer for att
férsamlingens  tjansteinnehavare  och
berorda forvaltningsorgan informeras om
budgeten  samt  verksamhets-  och
ekonomiplanen  som  kyrkofullmaktige
godkant och om anvisningarna som galler
budgetens verkstéllighet.

5 § Budgetandringar

Kyrkofullméktige besluter om
budgetandringar som O6verstiger den av
kyrkofullmaktige faststallda bindande nivan.
Vid forslag om andring av anslag och/eller
inkomstbudgeten ska man ockséa utreda hur
andringen paverkar verksamhetsmalen. P&
motsvarande satt ska man vid forslag till
andring av verksamhetsmalen utreda for
hur andringarna paverkar anslagen och
inkomstbudgeten.

Vid andring av anslag och budget ska man
ocksda utreda hur andringen paverkar
verksamhetsmalen. Budgetandringarna ska
under rakenskapsperioden presenteras for
gemensamma kyrkofullmaktige.
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kan &ndringar i budgeten behandlas endast i
undantagsfall.

Vid férslag om andring av anslag och/eller
inkomstbudgeten ska en redogorelse for hur
andringen paverkar verksamhetsmalen. Pa
motsvarande satt ska i ett &ndrings-forslag
som galler mélen for verksamheten
redogoras for hur andringarna paverkar
anslagen och inkomstbudgeten.

| samband med en budgeténdring godkanns alla
sadana delar av budgeten som paverkas av
andringen.

Il Upphandling

6 § Upphandling

Upphandlingar ska genomfoéras enligt
lagstiftningen som géller offentlig upphand-
ling. Gemensamma kyrkoradet ger
preciserade anvisningar om hur
samfélligheten ska genomfdra en

upphandling.
Upphandling:
Lagen om offentlig upphandling (1505/1992, jamte
andringar)
Lagen om andring av lagen om konkurrensradet
(1506/1992)
Forordningen om sadan upphandling av varor,
tjanster och byggnadsentreprenader som dverstiger
troskelvardet (380/1998). Handels- och
industriministeriet faststaller regelbundet
troskelvardet.
Forordningen om sadan upphandling som
overstiger tréskelvardena av enheter verksamma
inom vatten-, energi-, transport- och
telekommunikationssektorerna (381/1998)
Allménna upphandlingsanvisningar 1998.
(Kommunférbundet 1998)
Helsingfors kyrkliga samféllighets
upphandlingsanvisningar jamte preciseringar

IV Forvaltning av medel och
egendom
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[se 11 §]

[l Egendoms- och

finansférvaltning
6 8 Forvaltning av egendom

Forsamlingens egendom ska fOrvaras
omsorgsfullt och hallas i skick. Egendomen
ska anvandas pa ett ekonomisk och
andamalsenligt satt.

Kyrkoradet ansvarar for forséakringen av
forsamlingens egendom och
ansvarsforbindelser samt for
riskhanteringen i anslutning till egendomen
och  verksamheten. Kyrkoradet ger



Godkéand KFMGE 9.3.2006,
andrad KFMGE 27.1.2011

7 8 Helsingfors kyrkliga samfallighets
penningrorelse och anvandning av
bankkonton

Helsingfors kyrkliga samfallighets
penningrorelse skots i regel via
penninginstitut.

Forvaltningsdirektéren beslutar om hur den
kyrkliga samfallighetens konton i pen-
ninginstitut 6ppnas, anvands och avslutas
samt meddelar respektive penning-institut
vilka personer som har dispositionsrétt till
kontona (ratt att underteckna). DA ratten
aterkallas ska ocksa detta meddelas

penninginstitutet.

Direktoren for gemensamt férsamlingsarbete
beslutar om hur kontona vid centralen for
gemensamt férsamlingsarbete dppnas,
anvands och avslutas i penninginstituten.
Besluten ska delges forvaltnings- och
ekonomibyran.

Kyrkoherden beslutar om férsamlingens
konton som ska 6ppnas i penninginstitut,
samt om deras anvandning och avslutande.
Besluten ska delges forsamlingsradet samt

forvaltnings- och ekonomibyran. 6
Forvaltningsdirektoren forhandlar om och
ingar kreditkortsavtal med kreditkorts-
bolagen. Kyrkoherdarna och de ledande
tjansteinnehavarna besluter for den egna
forsamlingens eller enhetens del om vilka
personer som beviljas ratt att anvanda
kreditkort. Uppgifter om anvandarna ska
delges forvaltnings- och ekonomibyran som
ansoker om de ifrdgavarande kreditkorten.
Forvaltnings- och ekonomibyran ger narmare
anvisningar om bruket av kreditkorten.
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anvisningar for katalogisering av
forsamlingens |6s6re samt anvandning,
urbruktagande och forsaljning av fast och

|6s egendom.
Kulturhistoriskt vardefulla byggnader och
|os6re  forvaltas i enlighet med

Kyrkostyrelsens anvisningar.

Sacrista.evl fi/kulturarvet

Grundldggande anvisningar fér ekonomiférvaltningen:
Kostnader féranledda av vdrd, upprdtthdllande och
bevarande av kulturarvet

§ 7 Samfallighetens penningrorelse och
anvandning av bankkonton
Samfallighetens samtliga in- och
utbetalningar skots via penninginstitut och
bankkonton 6ppnas med samfallighetens
FO-nummer. Alla bankkonton ska tas upp i
samfallighetens balansrakning
Forvaltningsdirektdren beslutar om
Oppnande och avslutande av bankkonton
och om dispositionsratten. Ekonomichefen
Overvakar betalningen av samfallighetens
kostnader och inflédet av intékter och ska
se till att likviditeten uppratthalls.
Forvaltningsdirektoren ger narmare
anvisningar om bruket av kreditkort.
Ekonomienheten ska ftéra en férteckning
over samfallighetens konton och beviljade
kreditkort. Av forteckningen ska ocksa
kontoanvandarna och
kreditkortsinnehavarna framga
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Forvaltnings- och ekonomibyran ska fora
forteckning 6ver Helsingfors kyrkliga
samfallighets konton och de beviljade
kreditkorten. Av forteckningen bor ocksa
framga, vilka som anvander kontona och

vem som innehar kreditkorten.

Forvaltningsdirektoren dvervakar Helsingfors
kyrkliga samfallighets inkomster och utgifter

samt svarar for att likviditeten uppratthalls.
8 § Kassaverifikation

Verifikation pa inbetalningar till kassan ska
forses med betalningsdag, folja en pa
forhand ifylld I6pande numrering samt
skrivas ut i tva exemplar, av vilka det ena blir
I kassan som inkomstverifikation och det
andra kvitteras och ges till betalaren. Om
kassan har tillgang till en kassaapparat kravs
inte separat underskrift.

Inbetalningar kvitteras och godkanns av en
av den ledande tjansteinnehavaren eller av
kyrkoherden befullméaktigad person.

Vid en utbetalning fran kassan ska
verifikationen kvitteras av den som ar
berattigad till mottagande av betalningen
eller av denne befullmaktigad person.

Om verifikation, se BokfL 2:5.

9 8§ Kontanta medel

Samféllighetens kontanta medel,
depositionsbevis, skuldebrev och dvriga
varde-papper ska forvaras i Helsingfors
kyrkliga samfallighets kassaskap eller -valv,
om de inte forvaras av bank eller annan
forvaltare av egendom.

Forvaltnings- och ekonomibyran ger
anvisningar om hur férsamlingarna och
enheterna ska hantera och redovisa
kontanta medel.
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8 § Kontantkassor

Pa forslag av eller
verksamhetsenheten besluter
ekonomichefen om inréttande, &ndring och
avslutande av kontantkassa. Vid inrattandet
faststdlls kassans anvandningsandamal,
vaxelkassans storlek och vem som
ansvarar for kassan. Kassan redovisas
enligt separata anvisningar direkt till
banken. Ekonomichefens beslut att inratta,
andra eller avsluta kontantkassa ska delges
kyrkoradet for kannedom.

Ekonomienheten kontrollera
kontantkassorna minst en gang per ar. Den
som ansvarar for verksamhetsstéllet ska
alltid  kontrollera  kontantkassan om
personen som skoter kassan byts.
Kontanter forvaras och betalas in till banken
enligt separata anvisningar.

Kontantkassor, depositionsbevis,
skuldebrev och andra vardepapper ska

forsamlingen
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10 § Granskning av penningmedel och
vardepapper

Ekonomichefen ska vid behov, dock
atminstone en gang i halvaret, granska eller
lata granska samfallighetens vardepapper
och kassornas kontanta medel.

Vid byte av kassaftrvaltare ska under
férmannens dvervakning en kassa-
inventering alltid genomforas.

Om inventeringarna ska rapport ges till
revisionsenheten for vidarebefordran till
revisorerna.

11 § Faststallande av avgifter och
betalningsvillkor

Gemensamma kyrkofullméaktige beslutar om
de avgifter som samfalligheten uppbar, samt
om betalningsvillkoren. Gemensamma
kyrkofullméaktige kan genom reglemente eller
instruktion 6verfora beslutanderatten pa
gemensamma kyrkoradet och pa
forsamlingsraden.

Om de avgifter som ska uppbaras for grav beslutar
kyrkofullméktige (KO 17:5). Kyrkostyrelsen
faststéller den avgift som tillfaller férsamlingen for
uppgifter som utlamnas ur kyrkbockerna (KL 16:2a)

12 § Indrivning av fordringar

Indrivning av och kontroll éver fordringar ska
ordnas sa att alla fordringar indrivs i tid och
korrekt.

Om en fordran inte betalats senast pa
forfallodagen, ska galdenaren uppmanas be-
tala sin skuld inom utsatt tid. Har fordran
jamte drojsmalsranta trots uppmaningen inte
betalats inom utsatt tid, ska
indrivningsatgarder omgaende vidtas.
Gemensamma kyrkoradet kan av vagande
skal avsta fran att indriva den kyrkliga
samfallighetens fordran eller befullméktiga
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forvaras i kassaskap eller —valv, om de inte
overlatits  till  bank eller annan
egendomsfdrvaltare for forvaring.
Ekonomichefen ger anvisningar om
hanteringen och forvaring av kontanter.

§ 9 Paforande av avgifter
Kyrkofullméaktige beslutar om ersattningar,
ovriga avgiftsintakter och hyror som ska tas
ut, om inte beslutanderatten 6verforts till
kyrkoradet, forsamlingsraden eller via
instruktion eller till i reglemente eller
instruktion angivet forvaltningsorgan eller
tjansteinnehavare. Forsamlingsradet
besluter om ersattningar och hyror for
lokaler som forsamlingen disponerar.
Kyrkofullméaktige beslutar om de avgifter
som ska tas ut for en grav (KL 17:9, 2
mom.).

8 10 Inkassering av fordringar

Overvakningen och inkasseringen av
fordringar ska organiseras sa att
fordringarna blir inkasserade pa ett behorigt
satt. Om fordran inte betalats senast pa
forfallodagen ska galdenaren uppmanas att
betala sin skuld. Om fordran jamte
drojsmalsranta trots uppmaning inte
betalats, ska inkasseringsatgarder vidtas
utan drojsmal.

Kyrkoradet kan i motiverade fall avsta fran
att driva in en fordran eller del darav eller ge
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forvaltningsdirektoren att skota arendet.
Forsamlingsradet kan av vagande skal
besluta om att avsta fran att indriva
férsamlingens fordringar.

Oppna fordringar bokférs som kreditférluster och
som rattelse av kundfordringar om indrivningen inte
burit frukt. Indrivningen kan dock fortsatta efter
detta (Kyrkostyrelsens bokslutsdirektiv, cirkular
17/2003)

[se 6 §]

13 § Granskning och godkénnande av
fakturor

Helsingfors kyrkliga samféllighet tillampar
elektronisk handlaggning av inkops-fakturor.
Pa alla erhallna fakturor och Gvrig
utgiftsverifikation eller bilagor till dem
antecknas uppgifter om att fakturan
granskats och godkants.
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forvaltningsdirektdren fullmakt till detta. Om
avskrivningen av fordringar delegerats till
forvaltningsdirektoren ska hen fatta skriftligt
beslut om detta jAmte motiveringar.
Rabatter eller befrielser som beviljats med
tjansteinnehavarbeslut bokfors som
rattelser av kundfordringar och 0vriga
fordringar omedelbart efter beslutet.

Om indrivningsatgarderna inte ger resultat
upptas de utestdende fodringarna i
mellanbokslut och bokslut som
kreditforluster ~ samt  korrigering  av
kundfordringar och ovriga fordringar pa ba-
sis av forvaltningsdirektérens beslut.
Efterindrivningen fortsatter fastan
fordringen avskrivits i bokforingen.

Kyrkorddet eller férsamlingsrddet kan av grundad
anledning besluta att en utestdende fordran ska
bokféras som kreditférlust. Om strykandet av 6ppna
fordringar delegerats till forvaltningsdirektdren ska hen
fatta ett skriftligt beslut om drendet jamte motiveringar
och delger kyrkorddet beslutet.

Utestdende fordringar bokfors som kreditforluster samt
korrigering av kundfordringar och 6vriga fordringar
omedelbart efter resultatlésa inkassodtgdrder, minst en
gdng per dr. Det dr dndd skdl att fortsdtta
efterindrivningen.

§ 11 Upphandling

Upphandling ska goéras i enlighet med
lagstiftningen om offentlig upphandling och
den av kyrkoradet godkanda
upphandlingsanvisningen.

L om offentlig upphandling och koncession
(1397/2016)

Kyrkostyrelsens  anvisningar ~ om  upphandling:
sacrista.evl.fi> Ekonomi och forvaltning> Upphandling
Rddgivningsenheten  for  offentlig  upphandling
www.upphandling.fi

§ 12 Sakgranskning av inképs- och
forsaljningsfakturor och godkannande av
verifikat

Forvaltningsdirektdren ger anvisningar om
forfarandet  vid  sakgranskning  och
godkannande av inkops- och
forsaljningsfakturor. Forfarandet ska ordnas


http://www.upphandling.fi/
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Forvaltnings- och ekonomibyran ger
anvisningar om det forfarande som ska
tillampas.

Med forfarandet sakerstalls att den produkt eller
tjanst som anges i verifikationen har mottagits,
fakturan ar sakligt och numeriskt korrekt samt att
betalningen grundar sig pa ett behorigt beslut och
foljer givna bestammelser. Forfarandet ska ordnas
sa att minst tva personer deltar i det.

14 § Deposition och placering av medel

Helsingfors kyrkliga samfallighets
penningmedel ska deponeras och placeras
planmassigt sa att tillracklig avkastningsniva
erhalls samtidigt som riskhanteringen &r
under kontroll.

Gemensamma kyrkoradet ger anvisningar
om hur placeringsverksamheten ska skotas.
Sin befogenhet i fraga om
placeringsverksamheten kan gemensamma
kyrkoradet genom reglemente dverfora till
tjansteinnehavare eller till ett utomstaende
samfund som specialiserat sig pa
placeringsverksamhet. 8

Genom gemensamma kyrkofullméktiges
beslut kan penningmedel utlanas till en
annan férsamlingsekonomi eller, mot
tillracklig sékerhet, till sddan
sammanslutning som ar nara anknuten till
Helsingfors kyrkliga samfallighets
verksamhet. Med gemensamma
kyrkofullméaktiges beslut kan penningmedel
ocksa anvandas for forvarv av fast egendom
eller vardepapper som ger ratt att inneha en
fastighet eller del déarav.

Utkast 24.9.2020

sa att det alltid gors av minst tva personer
(en sakgranskare och en godkannare).

Pa inkopsfakturor och andra verifikat eller
deras bilagor antecknas uppgifter om
mottagandet av varan eller tjansten och om
granskningen och godkannandet.
Anteckningarna gors elektroniskt i Kyrkans
servicecentrals system. Pa sa satt forsakrar
man sig om att varan eller tjansten som
verifikatet galler mottagits, att fakturan ar
arende- och siffermassigt korrekt, att
upphandlingen/bestallningen baserar sig pa
ett behorigt beslut och féljer utfardade fore-
skrifter samt att det finns disponibla anslag
for betalningen och att anslaget inte
overskrids.

| forvaltningsdirektdrens anvisning ska
atminstone anges att den som bestaller
varan eller tjansten (sakgranskaren)
kontrollerar  att  fakturan  motsvarar
bestéllningen och leveransen och att den
som gett tillstand att goéra upphandlingen
och ansvarar for anslaget (godkannaren)
godkanner fakturan for betalning.

§ 13 Placering av tillgangar

Kyrkoradet ger anvisningar om
samfallighetens placeringsverksamhet.
Kyrkorddet kan genom reglemente
delegera befogenheter inom
placeringsverksamheten till forvaltnings-
direktoren, som ska besluta om

placeringarna och delge kyrkoradet de beslut
hen fattat pa det satt som kyrkoradet bestamt.
Samfalligheten ska i tillampliga delar folja
Kyrkans pensionsfonds anvisningar for

ansvarsfull placeringsverksamhet.
Sakasti.evl.fi - Ekonomi och forvaltning - Ansvarsfull
placering, Pensionsfondens anvisningar  for
ansvarsfull placeringsverksamhet

Kyrkofullméktige kan bevilja ett av
samfalligheten helagt dotterbolag lan eller
stalla proprieborgen for ett l&n som
dotterbolaget lyft i en penninginréattning.
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Anvisningar for Helsingfors kyrkliga samfallighets
placeringsverksamhet.

15 § Egendomsfdrvaltning

Helsingfors kyrkliga samféllighets egendom
ska héllas i gott skick och nyttjas pa ett
ekonomiskt och andamalsenligt satt. Chefen
for varje enskild enhet ansvarar for
forvaltningen av egendomen.
Gemensamma kyrkoradet svarar for
forsakrandet av samfallighetens egendom
och ansvar samt for riskhanteringen i
anslutning till den.

16 § Ranta pa lan fran fonder med
specialtackning

Lanar Helsingfors kyrkliga samfallighet
pengar fran en fond som bestar av medel
anfortrodda samfalligheten och avsedda for
visst andamal, ska fonden krediteras med
gangse ranta. Gemensamma kyrkoradet
fattar beslut om rantan.

V Bokféring och bokslut
17 § Bokforingsskyldighet

Helsingfors kyrkliga samfallighets bokfdring
foljer bestammelserna i kyrkolagen och —
ordningen samt i tillampliga delar géllande
bokféringslag och -férordning samt
bestdmmelserna i denna ekonomistadga.
Kyrkostyrelsen ger anvisningar om hur
bokféringslagen och -férordningen ska
tillampas.

Om bokforingsskyldighet, se KO 15:9.

18 § Bokforingssystem

Bokforingssystemet omfattar den enligt
konton indelade externa bokféringen (resul-

Utkast 24.9.2020

§ 14 Ranta péa lan fran och till fonder
med sarskild tackning och ranta pa
lanen

Kyrkoradet beslutar om att ta lan fran eller
ge lan till en fond med sarskild tackning.
Amorteringstiden for ett 1an kan vara hogst
fem ar. Rantan pa lanet ska vara gangse

utldningsranta.

Vid ldnebeslutet ska stadgarna for en fond med sdrskild
tdckning beaktas samt de begrdnsningar som stadgarna
stdller for disponeringen av fondens medel.

IV Bokforing och bokslut
§ 15 Bokféringsskyldighet

Bokféringslagen tillampas pa
samfallighetens bokféringsskyldighet,
bokforing och bokslut. Kyrkostyrelsens
anvisningar och foreskrifter ska foljas i
bokforingen.

Ndrmare  bestimmelser om  verksamhets- och
ekonomiplanen, budgeten, férvaltningen av tillgdngar
och  egendom,  bokféringen,  bokslutet  och
verksamhetsberdttelsen samt revisionen finns i
kyrkoordningen (KL 15:4,2).

Kyrkostyrelsen ska bl a ge ndrmare foreskrifter om
forsamlingarnas och de kyrkliga samfdlligheternas

bokféring och I6nerédkning (KL 22:2).

§ 16 Bokforingssystem

FoOr bokforingen anvander samfélligheten
Kyrkans servicecentrals system.

KL 22:2, 1 mom. 8 punkten
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tatrakningens konton och balanskontona)
samt det darmed férknippade interna
redovisningssystemet
(verksamhetsomraden, lokalférsamlingar,
distriktsindelning och separata signum=
enligt kostnadsstélle)

Kostnadsstallena i bokforingen ska motsvara
verksamhetens kvalitet och omfattning samt
kyrkostyrelsens behov av statistiskt
underlag. Bokforingen ska skétas sd att den
interna évervakningens principer beaktas.

| bokforingen ska kontona specificeras
salunda att av dem framgar de uppgifter som
behdvs for verksamheten, ledningen,
Overvakningen och analyseringen av

verksamheten.

19 § Lonebokforing

Lonebokforingen ska organiseras sa att av
den framgar de uppgifter som avses i lagen
och férordningen om férskottsuppbérd samt
sadana uppgifter som galler fast-stéllandet
av lontagares pension, de uppgifter kyrkans
avtalsdelegation behéver samt dvriga
nddvandiga uppgifter.

Utkast 24.9.2020

8 17 Lonebokfdring

Samfalligheten skoter I6nerakningen med
Kyrkans servicecentrals system.
Transaktionerna i ldnebokféringen dverfors
till den kyrkliga samfallighetens bokforing.
KL 22:2, 1 mom. 8 punkten

8 18 Bokforing av fast egendom
Bokféringen av fast egendom skoéts i
Kyrkans servicecentrals system.
Anskaffningsutgiften for materiella
tillgdngar som ingar i bestdende aktiva
aktiveras och tas under sin verkningstid upp
som kostnad genom avskrivningar enligt
plan.

Som investering behandlas och aktiveras
bland bestaende aktiva:

-utgifter for grundlig renovering vars
uppskattade belopp i € Overskrider
aktiveringsgransen

som fullmaktige faststallt

- anskaffningar eller helheter (t ex maskiner,
apparater och inventarier) vars uppskattade
anskaffningspris overskrider
aktiveringsgransen fullmaktige
faststallt

- enligt samfallighetens prévning stora
renoveringsutgifter. Prdvningsgrunden ar
renoveringsutgiftens inverkan pa
samféllighetens penningflode och

som
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20 8 Bokforing av frivilligt insamlade
medel samt donations- och
testamentsmedel

Kollekter och 6vriga frivilligt insamlade medel
samt donations- och testamentsmedel
bokfors i samband med Helsingfors kyrkliga
samfallighets bokftring.

Forvaltnings- och ekonomibyran ger
anvisningar om forfarandet vid bokforingen
av insamlade medel samt donations- och
testamentsmedel.

Officiella kollektmedel ska omedelbart
utbetalas till den kollekten tillfaller enligt de
anvisningar kyrkostyrelsen gett.
Gemensamma kyrkoradet/férsamlingsradet
ska Overvaka att donatorernas och

testatorernas bestammelser foljs.
Betraffande bokforingen av frivilligt insamlade
medel samt donations- och testamentsmedel har
direktiv getts bl a i féljande sammanhang;

- Anvisningarna for resultat- och balansrakning
(Kyrkostyrelsens cirkular 34/2002)

- Kontoplansmodell (Kyrkostyrelsens cirkular
23/2003)

- Upprattande av bokslut (Kyrkostyrelsens cirkular
17/2003)

- Bokforing av inkomster och utgifter i anslutning till
missionsarbete, insamlingen Gemensamt ansvar
och annat frivilligarbete (Kyrkostyrelsens cirkular
30/2003)

21 § Gravvardsfonden
Gravvardsfonden forvaltas enligt stadgar
faststéallda av gemensamma kyrkofull-

Utkast 24.9.2020

mojligheten att jamfora arshidraget och
redovisningsperiodens resultat under olika
ar.

Gemensamma kyrkofullmaktige godkéanner
grunderna for avskrivningar enligt plan.
Samfalligheten ska f6lja upp balansvardena
pa den fasta egendomen och vidta atgarder
om de ar for hoga i relation till formagan att

producera tjanster eller generera intakter.
KL 22:2 § 1 mom. 8 punkten

Kyrkostyrelsens cirkular 33/2009 Bilaga 1 Grénsen
mellan utgifter for investering och for verksamhet
Kyrkostyrelsens cirkular 10/2005 Utrékning av
planenliga avskrivningar och delbokféring av
bestadende aktiva

8 19 Bokforing av kollekter samt
donations-och testamentsmedel

Bokforingen av kollekter samt donerade
eller testamenterade medel skots med
Kyrkans servicecentrals system som en del
av den kyrkliga samfallighetens bokféring i
enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.
Kyrkorddet och forsamlingsraden ska
Overvaka att donatorernas och
testatorernas foreskrifter foljs och att
inkomsterna fran kollekter anvands foér de
andamal som angetts.

Officiella kollektmedel ska omedelbart
utbetalas till den kollekten tillfaller enligt de
anvisningar kyrkostyrelsen gett.
Gemensamma kyrkoradet/forsamlingsradet
ska Overvaka att donatorernas och
testatorernas bestammelser foljs.
Ekonomichefen ger anvisningar om
forfarandet for att ta emot och redovisa

kollekter.

Kyrkostyrelsens cirkular 16/2016 Uppdatering av
bokféringsanvisningen och kontoplanen samt
anvisning for bokféring av fonder med séarskild
téckning och kollekter

Kyrkostyrelsens cirkular 39/2008 Bokforingen av
insamlingar och 6vriga medel med séarskild tdckning
Kyrkostyrelsens cirkular 34/2009 Insamlingen
Gemensamt ansvar —penningrorelse, bokféring och
redovisningar

2 8§ L om penninginsamlingar (255/206)

8§ 20 Fonder med sarskild tackning
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maktige. Gravvardsfondens bokslut
innehaller en egen, fran den kyrkliga
samféllighetens bokforing separat
resultatrdkning och balansrékning jamte
noter. Gravvardsfondens balansomslutning
upptas i den kyrkliga samféllighetens balans-
rékning i punkterna Forvaltade
medel/Forvaltat kapital.

22 § Anlaggningstillgangsregister och
inventarieférteckning

Over Helsingfors kyrkliga samfallighets fasta
och l6sa egendom ska en forteckning foras
enligt anvisningar givnha av gemensamma
kyrkoradet.

Grunderna for avskrivningar enligt plan
godkénns av gemensamma kyrkofullmak-
tige. Utgdende fran dessa grunder
godkanner gemensamma kyrkoradet
avskrivningsplanerna for nyttigheter eller
nyttighetsgrupper.

Gemensamma kyrkofullmaktige bestammer
vilken aktiveringsgrans som i
balansrakningen anges for
anlaggningstillgangarna. 10

Utkast 24.9.2020

En fond med sarskild tdckning grundas nar
forsamlingen eller samfalligheten far ett
testa-mente eller en donation som
forknippas med ett anvandningsvillkor.
Gemensamma kyrko-
fullméaktige/gemensamma kyrkoradet
godkanner fondens stadgar. Fondens
kapital tas upp bland forvaltade medel i
balansrakningen. Fondens bokféring skots
antingen som en egen balansenhet eller i
samband med den kyrkliga samfallighetens
bokféring enligt kyrkostyrelsens
anvisningar.

Gravvardsfonden behandlas som en egen

balansenhet i samféllighetens bokforing.
Samfalligheten och férsamlingarna kan bara ha
fonder med sérskild tackning Med séarskild tackning
avses att disponeringen av fondens medel
begransats i stadgarna.

Kyrkostyrelsens cirkular 16/2016 Uppdatering av
bokféringsanvisningen och kontoplanen samt
anvisning for bokféring av fonder med sarskild
tackning och kollekter

Kyrkostyrelsens cirkular 39/2008 Bokféringen av
insamlingar och 6vriga medel med sarskild tackning
Kyrkostyrelsens cirkular 30/2005 Anvisning for
administration och bokforing av skotselavtalsgravar
Samfalligheten kan skodta  bokforingen av
gravskotselavtal antingen som en separat
balansenhet eller inom samfallighetens bokféring.
Gravskotselavgifterna ska técka de utgifter som
uppstar vid skétseln av en grav. Skattemedel far inte
anvandas for skotseln av enskilda gravar férutom vid
de undantag som namns i KL 17:5 8.



Godkéand KFMGE 9.3.2006,
andrad KFMGE 27.1.2011

Gemensamma kyrkoradet ger anvisningar
om det forfarande som tillampas nar
inventarier tas ur bruk.

23 8 Rapportering

Pa basis av bokféringen ska gemensamma
kyrkofullméktige och gemensamma
kyrkoradet tillrackligt ofta och snabbt
informeras om hur inkomster och utgifter i
relation till budgeten forverkligats och delges
en prognos for resten av aret.
Forsamlingsraden ska tillrackligt ofta och sa
snabbt som mojligt ges pa bokforingen
baserad, uppdaterad information om den

egna férsamlingens budgetutfall.

Da kyrkofullmaktige godkanner budgeten besluts
om hur rapporteringen om verksamheten och
ekonomin ska ske till kyrkofullméktige och
tidtabellen for detta. Ovriga forvaltningsorgan
definierar pa vilken niva, med vilken noggrannhet
och hur ofta man under rakenskapsaret rapporterar
om ekonomin och hur verksamhetsmalen uppnétts.

24 § Bokslut

Helsingfors kyrkliga samfallighets bokslut
ska upprattas fore utgangen av mars i
enlighet med bestdammelserna i
kyrkoordningen, bokféringslagen och -
forordningen, kyrkostyrelsens och
gemensamma kyrkoradets anvisningar samt
bestdmmelserna i denna stadga.

Bokslutet omfattar en balansbok och
dokument som bekréaftar bokslutet. Balans-
boken innefattar verksamhetsberattelsen,
bokslutskalkylerna, noter till bokslutet,
underskrifter och anteckningar samt
forteckningar och redogoérelser. Balansboken
arkiveras i inbunden form. Dokumenten som
bekraftar bokslutet innehaller balans-
specifikationer, specifikationer av noter samt
ovriga specifikationer. Revisions-berattelsen
fogas till gemensamma kyrkofullméktiges
bokslutshandlingar.

Utkast 24.9.2020

§ 21 Rapportering

De som ansvarar for verksamheten och
ekonomin ska ge  kyrkofullmaktige,
kyrkoradet, forsamlingsraden och andra
forvaltningsorgan  uppgifter om  hur
verksamhetsmalen uppnatts, pa
bokféringen baserade uppgifter om hur
intdkter och utgifter realiserats i relation
tillbudgeten och en prognos for slutet av
aret.

Da budgeten godkanns beslutar
kyrkofullméktige ocksa hur verksamheten
och ekonomin ska rapporteras till
fullméktige och om tidtabellen for
rapporteringen. Gemensamma kyrkoradet,
forsamlingsraden, direktionerna och 6vriga
forvaltningsorgan bestammer p& vilken
niva, hur exakt och hur ofta rapporter ska
ges om verksamhetsmalens utfall och
ekonomin under rékenskapsperioden.
Gemensamma kyrkoradet och
forsamlingsraden ansvarar for inlamnandet
av statistiska uppgifter till kyrkostyrelsen
enligt de direktiv som kyrkostyrelsen gett.

22 § Bokslut

Enligt KO 155 ska gemensamma
kyrkoradet sotrja for upprattandet av
bokslutet. Bokslutet ska uppréttas fore
utgdngen av mars och undertecknas av det
beslutforda kyrkoradet och
tjansteinnehavaren som ansvarar for
ekonomiférvaltningen. Det undertecknade
bokslutet ska darefter utan drojsmal lamnas
till revisorerna.

Bokslutet som uppréattas enligt
kyrkostyrelsens anvisningar bestar av en
verksamhetsberattelse, en jamforelse av
utfallet i relation till budgeten,
bokslutskalkyler (resultatrakning,
balansrakning, finansieringskalkyl), noter till
bokslutet, underskrifter och bokslutsanteck-
ningar samt forteckningar och utredningar.
Koncernbalansrakningen jamte bilagor ska
upprattas och ingd i bokslutet om
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Bokslutet ska undertecknas av ett beslutfort
gemensamt kyrkorad och forvalt-
ningsdirektoren. Det undertecknade
bokslutet ska sedan det fardigstallts
omgaende 6verlamnas till revisorerna.

Se Kyrkostyrelsens cirkular 17/2003 om
upprattande av bokslut och 30/2003 om
upprattande av koncernbalansréakning

Om bokslut, se KO 15:9, BokfL 3.

Om verksamhetsberéttelsen, se KO 9:6.

25 8 Arkivering av bokféringsmaterial

| fraga om forvaring av bokfoéringsmaterialet
iakttas bokféringslagen och —férordningen,
arkivstadgan for kyrkan och Helsingfors
kyrkliga samfallighets arkivstadga.
Kyrkostyrelsens arkivanvisningar 2000
Kyrkostyrelsens cirkular 17/2003 om uppréattande
av bokslut

Samfallighetens arkivstadga

26 8 Statistiska uppgifter

Gemensamma kyrkoradet svarar for att
statistikuppgifter sammanstélls i enlighet
med kyrkostyrelsens anvisningar.

Utkast 24.9.2020

samfalligheten pa det satt som avses i
bokforingslagen har bestammande
inflytande i en annan bokféringsskyldig. Vid
upprattandet av koncernbokslutet foljs i
tillampliga delar bokforingslagen. Bokslutet
upprattas i pappersformat. Det inbundna
bokslutet vars sidor ar numrerade ska
forvaras varaktigt.

Revisionsberattelsen bifogas till
bokslutshandlingarna som presenteras for
gemensamma kyrkofullméktige.
Gemensamma kyrkofullméktige ska
faststalla bokslutet fore utgangen av juni.
Samfallighetens bokslut publiceras pa

samfallighetens webbplats.

KL 11:2 Den kyrkliga samfallighetens uppgifter

KL 11:8 Gemensamma kyrkoradet

Om uppréattande av bokslutet bestams i KO 15:5
Om verksamhetsberéttelsen bestdms i KO 15:6 .
Kyrkostyrelsens cirkular 38/2008 Uppdatering av de
grundlaggande anvisningarna for
ekonomiforvaltningen fran och med 1.1.2009
Kyrkostyrelsens cirkular 23/2006 Uppdatering av de
grundlaggande anvisningarna for
ekonomiforvaltningen fran och med 1.1.2007

23 § Forvaringstid for
bokféringsmaterial

Budgeten jamte  verksamhets- och
ekonomiplan samt, bokslutet ska forvaras
varaktigt. Ovriga bokslutshandlingar (bl a
balansspecifikationer, bilagespecifikationer,
kontoplan, uppgiftsforteckning och grunderna
for kostnadsallokeringen) ska forvaras i 10 ar
efter rakenskapsperiodens utgang.

Réakenskapsperiodens verifikat,
korrespondensen om affarstransaktionerna
samt annat an ovanndamnda

bokféringsmaterial ska forvaras i minst sex
ar efter rakenskapsperiodens
utgang.

24 § Statistiska uppgifter

Kyrkans servicecentral lamnar samfallighetens
bokslutskalkyler och de ekonomiska uppgifter
som kan harledas fran bokfoéringen (den
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27 8 Understod

D& gemensamma
kyrkoradet/forsamlingsradet besluter om
beviljande av understdd besluts ocksa
huruvida redogorelse for hur understodet
anvants ska inbegéras. Vid behov ska de
samfund som erhallit understod tillstalla
gemensamma kyrkoradet/ forsamlingsradet
ett bokslut och en redogorelse, av vilken
framgar att understodet anvants till avsett
andamal.

VI Revision. intern kontroll och
intern revision (kfmge 27.1.2011)

28 § Kontrollsystemet

Kontrollen av Helsingfors kyrkliga
samfallighets verksambhet, forvaltning och
ekonomi ordnas sa att den externa
kontrollen (revisionen), den interna
kontrollen och den interna revisionen
tillsammans bildar ett heltackande
kontrollsystem.

29 § Intern kontroll

Syftet med den interna kontrollen ar att
sakerstalla att samfallighetens verksamhet
ar ekonomisk och ger resultat, att de fakta
besluten bygger pa ar tillrackliga och
tillforlitliga och att bestammelserna i lagen,
myndigheternas direktiv och organens beslut
foljs samt att egendomen och resurserna
tryggas. Med den interna kontrollens hjalp
ska man fa rimlig visshet om att uppgifterna
inom samfalligheten skots korrekt och att
riskerna forblir p& acceptabel niva.
Gemensamma kyrkoradet svarar for
uppratthallandet av samfallighetens interna
kontroll. Inom samfaélligheten finns enheten
for intern revision som bistar gemen-samma
kyrkoradet i fragor som galler ledandet av
verksamheten, férvaltningen och ekonomin
samt laglighetsuppsikten. Internrevisionen
rapporterar till gemensamma kyrkoradet. De

Utkast 24.9.2020

ekonomiska statistiken) till statistikdatabasen
som fors av Kyrkostyrelsen
Gemensamma kyrkoradet ansvarar for att

Ovriga statistiska uppgifter lamnas il
kyrkostyrelsen  enligt  anvisningar  fran
kyrkostyrelsen.
25 § Understod
Gemensamma kyrkoradet och

forsamlingsraden beslutar om principerna for
beviljande av understod. D& understdd beviljas
besluter kyrkoradet ocksd om mottagaren i ett
senare skede ska lamna en utredning over
anvandningen av understddet.

KL 15:1 Anvandning av tillgangar

Eventuella anvisningar om bidrag fér mission och
diakoni

Nar sammanslutningar beviljas verksamhetsbidrag
finns det anledning att begéra utredning om
anvandningen av bidraget

V Revision och intern kontroll

26 § Intern kontroll och intern revision

Overvakningen av den kyrkliga samfallighetens
och férsamlingarnas forvaltning och ekonomi
organiseras sa att den externa kontrollen
(revisionen) och den interna revisionen och
kontrollen tillsammans bildar ett tackande
Overvakningssystem. Gemensamma
kyrkoradet ansvarar for organiseringen av den
interna kontrollen och dess funktion.
Kyrkostyrelsens cirkular 30/2004: Utvecklingen
av god lednings- och forvaltningspraxis samt
intern

Overvakning i férsamlingen

Den interna revisionen &r ett verktyg for
ledningen och syftar till att sdkerstélla att den
interna kontrollen ar tillracklig. Med hjalp av den
interna revisionen och kontrollen ska man
uppna rimlig sékerhet om att samfalligheten och
att dess forsamlingar skoter sina uppgifter pa ett
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ledande tjansteinnehavarna och
kyrkoherdarna svarar for att den interna
kontrollen pa respektive omrade ar tillracklig.
Den interna kontrollen ar en del av
samfallighetens operativa ledning och utgor
darmed en del av varje férmans
arbetsuppgifter.

30 § Intern revision

| det interna revisionsarbetet ska god
revisionssed foljas och de allmant godkanda
rekommendationerna géallande intern
revision samt principerna i instruktionen for
revisionsvasendet, som godkants av
gemensamma kyrkofullméaktige.
Internrevisionen svarar infér gemensamma
kyrkoradet internrevisionens tjanste-
innehavare som ar oberoende av dvriga
tjansteinnehavare och utsedda av kyrko-
radet.

Instruktionen for revisionsvéasendet

31 8§ Granskning av forvaltning och
ekonomi

Vid revisionen foljs kyrkolagen och
kyrkoordningen, bokféringslagen och —
forordningen, denna ekonomistadga samt
bestdmmelserna i instruktionen for gemen-
samma kyrkoradet samt i tillampliga delar
aven revisionslagen.

Gemensamma kyrkofullmaktige véljer for sin
mandatperiod en revisionssammanslutning
som ska revidera forvaltningen och
ekonomin. Revisionssammanslutningen ska
vara godkand av centralhandelskammaren
eller av revisionsnamnden for den offentliga
forvaltningen och ekonomin.
Revisionssammanslutningen ska férordna en
CGR- eller OFR-revisor till huvudansvarig
revisor.

KO 15:10 Fdrrattande av revision
KO 15:11 Revisionens omfattning

32 § Revisionsberattelse
Revisionsberéttelsen ska utarbetas fore
utgdngen av maj.

| revisionsberattelsen ska intas:

Utkast 24.9.2020

andamalsenligt satt och att riskerna halls pa en
acceptabel niva.

Den interna revisionen ar den synliga delen av
den interna kontrollen. Den bestar av aktiva,
systematiska och Oppna atgarder. Det ar
kontroll som gors i revisionssyfte. Den interna
revisionen fokuserar framst pa riktlinjerna for
verksamheten, verksamhetsprinciperna,
anvandningen av resurserna for verksamheten
och utfallet av malen.

27 8 Granskning av forvaltningen och
ekonomin

Revisorerna ska fore utgangen av maj med
iakttagande av god revisionssed inom den
offentliga forvaltningen granska
rékenskapsperiodens forvaltning, bokféring och
bokslut.

Revisionen ordnas sa att den ar oavhangig av
den kyrkliga samfallighetens operativa ledning
och andra redovisningsskyldiga. Revisorn
maste inte vara medlem i en férsamling.

Om forrattande av revision bestams i KL 15
kap. 4 8 och i KO 15 kap. 78 och 8 §

28 § Revisionsberattelsen och
behandlingen av den
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1) utlatande om de arenden som namns i
kyrkoordningens 15 kap. 11 §,

2) de forslag revisorerna dnskar ge
gemensamma kyrkofullméktige.

Revisorn daterar och undertecknar
revisionsberattelsen.

Revisorn kan tillstélla gemensamma
kyrkoradet en sarskild promemoria om
sadana iakttagelser som han inte anser
utgora ett hinder for beviljande av
ansvarsfrinet och som i évrigt inte &r av
sadan art att de ska delges gemensamma
kyrkofullméaktige.

KO 15:11 Revisionens omfattning
KO 15:13, 1 och 2 Revisionsberattelsen

33 8§ Behandling av revisionsberéattelsen
Gemensamma kyrkoradet framlagger for
gemensamma kyrkofullméktige bokslutet och
revisionsberattelsen jamte eventuella
genmalen for behandling. Om bokslut och
ansvarsfrihet fattas beslut senast inom juni
manad det ar som féljer rakenskapsaret.
Kopior av revisionsberattelsen ska tillstéllas
kyrkostyrelsen enligt givha anvisningar.

KO 15:13,3 Behandling av revisionsberattelsen

VIl Ikrafttrddande

34 § lkrafttradande

Denna ekonomistadga trader i kraft den
1.4.2006 och upphéaver den ekonomistadga
som tradde i kraft den 1.5.1999 jamte bilagor
(godké&nd den 10.2.2000, 12.12.2002 och
27.1.2011)

Utkast 24.9.2020

Till gemensamma kyrkofullméaktige ska for varje
rakenskapsperiod lamnas en
revisionsberattelse enligt 15 kap. 9 § i
kyrkoordningen i vilken resultaten av revisionen
laggs fram. Revisionsberattelsen ska ocksa
innehall ett uttalande om huruvida bokslutet kan
godkdnnas och de redovisningsskyldiga
beviljas ansvarsfrihet.

Gemensamma kyrkoraddet ska lagga fram
bokslutet och  revisionsberattelsen  for
behandling av ge-mensamma kyrkofullméktige
fore utgdngen av juni. Samtidigt ska aven
bemo&tanden med anledningar av anmarkningar

som berdrda parter lamnat in om
revisionsberattelsen och gemensamma
kyrkoradets utlatande laggas fram for

kyrkofullméktige.

Gemensamma kyrkofullméktige beslutar om
vilkka atgarder revisionsberattelsen och de
anmarkningar som framférts mot den ger
anledning till. N&ar bokslutet godkanns fattas

ocksd beslut om ansvarsfrinet for de
redovisningsskyldiga. Revisorn ska utan
dréjsmal meddela kyrkoradet om

missforhallanden som upptackts. (KO 15 kap. 8
8 och 9 8§)

29 § lkrafttradande

Denna ekonomistadga trader i kraftden ..........
2020. Denna ekonomistadga upphaver sam-
fallighetens tidigare ekonomistadga som
faststallts den 9 mars 2006 jamte andringar.



