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Underskrifter
Fred Wilén Stefanie Lindroos
ordférande sekreterare
Justering

Protokollet granskat och godkéant.

Helsingfors den Helsingfors den
Jan-Anders Salenius Maria Westerling
Protokollet framlagt

Det justerade protokollet fran forsamlingsradets i Matteus forsamling
mote ar framlagt till paseende 25.2-10.3.2020 pa pastorsexpeditionen,
Abohusvéagen 3 00900 Helsingfors, under kansliets dppettid och pé for-
samlingens hemsida.
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11 § Sammantridets laglighet och beslutforhet
Beslutsforslag

Forsamlingsradet forklaras lagenligt sammankallat och beslutfort.

Beslut
Enligt forslaget.
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12 § Val av protokolljusterare, samt meddelande om niir pro-
tokollet finns till paseende

Beslutsforslag
Till protokolljusterare utses Jan-Anders Salenius och Maria Westerling.

Det justerade protokollet fran forsamlingsradets i Matteus forsamling
mote ar framlagt till pAseende 25.2-10.3.2020 pa pastorsexpeditionen,
Abohusvagen 3 00900 Helsingfors, under kansliets 6ppettid och pé for-
samlingens hemsida.

Beslut
Enligt forslaget.
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271/2020

13 § Anmiilningsiarenden

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Arendena antecknas for kannedom

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse

¢ Renoveringen

e Husets administration

e Vaktmasteriet

e Dagklubbens flytt

e Gemensamma kyrkofullmaktiges svar pa konfirmandfragan
Bilagor

MAT KH Fridagsplan 1.2.-30.4.2020

547 2019 4 Beslut Gemensamma kyrkoradet 30.01
332576_273228 0

3 Plan for insamlingen Gemensamt Ansvar 2020 Matteus forsam-
ling
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269/2020

14 § Kyrkoherdebeslut

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Kyrkoherdebesluten antecknas for kannedom.

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse

For eventuellt understallande framlaggs kyrkoherdens beslutsforteck-
ning for tiden 4.12.2019-31.1.2020 for kannedom. Bilagan utdelas pa
motet.

Bilagor
4 Kyrkoherdebeslut 4.12.2019-31.1.2020
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270/2020
158§ Rapport fran Ungdomens Kyrkodagar 2020
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén
Forsamlingsradet noterar rapporten som deltagarna ger vid motet-

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse
Ungdomens Kyrkodagar anordnades 23-26.1.2020 pa Larkkulla.

Forsamlingsradet befullmaktigade pa sitt mote 11.12.2019 Amalia
Bergstrom, Kim Jokinen, Axel Kaaro, Benjamin Karjalainen, Melanie
Nybergh, Amanda Riikonen, Christel Runn och Walter Wallén att repre-
sentera Matteus férsamling.

Temat for UK 2020 var "Folj med och se”, inspirerat av Joh. 1:46.
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270/2020
16 § Verksamhetsberittelsen 2019
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet faststaller verksamhetsberattelsen for sin egen del,
samt besluter att sénda den till Gemensamma Kyrkoradet for vidarebe-
fordran till Gemensamma Kyrkofullmaktige.

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Sammanfattning

Infor fardigstallande av bokslutet har den kyrkliga samfalligheten inbe-
gart en sammanfattande verksamhetsberattelse av alla férsamlingar
och verksamhetsenheter. Ett forslag till berattelse framgar av bilaga

Redogorelse

Bilagor
5 Verksamhetsberattelse 2019 ver3
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270/2020
17 § Gruppstorlek pa skriftskolliager pa Lekholmen 2020.
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet godkanner att gruppstorleken pa Lekis 2 lagret 2020
far dverskrida 25 deltagare

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Sammanfattning

Redogorelse

Forsamlingen ordnar 4 skribalager kommande sommar. Antalet konfirman-
der pa dessa lager ar 97 personer. Utgangspunkten ar att forsoka gora en
sa jamn fordelning med max 25 pers. pa varje lager, som 89 i reglementet
for skriftskolan anger.

Infor startdagarna hade vi max 25 personer pa varje lager. Som det brukar
dyker det varje ar upp de som anmaler sig sent. Dessutom marker en del
efter startdagen att det inte funkar for dem att vara pa det lager de blivit
placerade pa.

FOr oss ar det viktigt att alla ungdomar kénner sig trygga och ser framemot
att delta i skriban.

Att tvinga nan att vara i en grupp hen vantrivs i leder ofta till att hen hoppar
av hela skriban.

Skribateamet granskar noggrant varje fall, da det kommer till lagerbyte eller
onskemal av lager i efterskott, och var bedémning ar att vi har 3 ungdomar
vars hela skribadeltagande &r i riskzonen ifall de inte far delta i Lekis 2 lag-
ret, som for tillfallet har 25 deltagare.

Det skulle betyda att Lekis 2 lagret skulle ha 28 deltagare.

Trots att lagret blir stort &r ungdomsteamet 6vertygade om att det fungerar
praktiskt och sdkerhetsmassigt.

Lagerfordelningen 2020 skulle da vara:

Lekis 1: 24 personer
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Lekis 2: 28 personer
Lekis 3: 23 personer
Lekis 4: 22 personer
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270/2020

18 § Ny lokalplan for skriftskolan

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet godkanner Lokalplanen och de tillhérande styrdoku-
menten for skriftskolan.

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Sammanfattning

Redogorelse

Var kyrka har tagit i bruk en ny plan for konfirmandarbetet kallad ” Ett
stort under”

De skriftskolansvariga i Matteus forsamling har utarbetat en lokalplan
for skriftskolan for de kommande tre aren utgaende fran dokumentet pa

riksniva.
Bilagor
6 Genomfdérande- och arsplan for konfirmandarbetet 2020
7 Mal for skribaundervisningen 2020-2022 _ Detaljplanering
8 Malet med de olika skribapassen 2020-2022
9 Matteus foérsamling _ Lokalplan for konfirmandarbete 2020-2022
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270/2020
19 § Reglemente for skriftskolan
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén
Forsamlingsradet diskuterar reglementet och godkanner det

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Sammanfattning

Redogorelse

Kyrkoordningen (KO 3:3) forutsatter att kyrkoradet/férsamlingsradet
godkanner férsamlingens reglemente for skriftskolan. | det har doku-
mentet anvands orden skriftskola och konfirmandarbete parallellt. Be-
slutet ska understéllas domkapitlet for faststéllelse.

Detaljmotivering

I enlighet med den plan for konfirmandarbetet som godkants av bis-
kopsmotet forutsatter modellreglementet att forsamlingen goér upp:

1) en lokal plan for konfirmandarbetet
2) en arsplan for konfirmandarbetet och
3) en genomférandeplan for varje konfirmandgrupp.

Bilagor
10  Forslag till reglemente for konfirmandarbetet i Matteus férsamling
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270/2020

20 § Modigt tillsammans 2023 - begidran om respons

Beslutsférslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

1) antecknar projektet Modigt tillsammans for kannedom
2) Arendet behandlas vid motet 12.3.2020

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse

Nedan stadende beredningstext &r skriven av samfallighetens direktor
Juha Rintamé&ki, och presenterar projektet Modigt Tillsammans 2023.

Projektet ar centralt for alla enheter inom samfalligheten och kommer att i
olika sammanhang regelbundet behandlas i forsamlingsradet under detta
ar.

Forsamlingsradet ombeds uttala sig gallande de fragor som finns i slutet
av beredningen. Alla fragor ar dock inte riktade till forsamlingsradet, och
fragorna har olika tyngd.

Foreslas att férsamlingsradet fokuserar pa fragorna 3, 6, och 9, samt vid
behov 10.

Svaren skall vara inlamnade 15.3 vilket innebar att forsamlingsradet kan
arbeta med fragan vid sammantradet 12.3.

2.3. Modigt tillsammans som en del av strategiarbetet

Modigt tillsammans ar rubriken for helsinforsférsamlingarnas och sam-
fallighetens gemensamma tjansters strategiarbete. Modigt tillsammans -
konceptet sporrar bokstavligen till att férdomsfritt och aktivt soka verk-
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samhetsmetoder som overskrider forsamlings- och arbetsomradesgran-
serna. Strategiarbetet ska per definition vara en kontinuerlig process.
Modigt tillsammans ar en del av strategiprocessen till ar 2022 da den
gemensamma malbilden ska vara realiserad.

| strategiarbetet forverkligas lagesrummet, och KM-managementprojektet
till en helhet som stéder Modigt tillsammans —processen.

Syftet med det nya arbetet ar att tydliggora och starka férsamlingarnas
verksamhetsforutsattningar och att skapa en stabil grund foér kyrkans be-
tydande néarvaro i denna stad ocksa da vi narmar oss 2030-talet.

Malbildsprocessen varen 2020

Under 2020 framjas Modigt tillsammans -processen bl.a. med hjalp av
olika teman som byts ut manatligen. Temat for januari-februari &r ovan
namnda rubrik: "Varfor ska kyrkan vara tillganglig for dagens helsingfor-
sare? Vilken roll spelar férsamlingen och samfalligheten i detta saman-
hang?” Det ar alltsa fraga om att skapa en gemensam malbild och att
dessutom utveckla arbetsférdelningen mellan férsamlingarna och mellan
férsamlingarna och de gemensamma tjansterna.

| samfallighetens grundstadga (bilaga) anges samféllighetens uppgifter
sa som de faststalls pa basis av KL 11:2 mom. 5. Uppgifterna som ska
skotas av samfalligheten ar alltsa:

Den kyrkliga samfalligheten ska skota de arenden som géller de till sam-
falligheten anslutna férsamlingarnas kyrkliga beskattning, fordelningen av
kyrkoskatten och dvriga gemensamma inkomster mellan férsamlingarna
samt avgifterna till kyrkans centralfond samt kyrkans pensionsfond och
budgeten, finansférvaltningen, bokféringen, boks-lutet och revisionen.
(30.12.2015/1602)

Den kyrkliga samfalligheten ska dessutom skéta forsamlingarnas perso-
nalarenden som galler

1) betalningen av I6ner och arbetsgivarprestationer, anmalningar som
ankommer pa arbetsgivaren och skotseln av Ionebokforingen,

2) matrikelféringen, om inte nagot annat bestams i denna lag,
3) ingaende av tjanste- och arbetskollektivavtal och tolkningen av dem

samt lokala l6nejusteringar eller framlaggande av forslag till I6nejuste-
ringar hos kyrkans arbetsmarknadsverk, (30.12.2015/1602)
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4) fortroendemannaverksamheten, arbetarskyddet, féretagshalsovarden
samt samarbetet mellan arbetsgivaren och arbetstagarna.

Den kyrkliga samfalligheten utévar beslutanderatten aven i arenden som
géaller den enskilda férsamlingen och hor till kyrkofullmaktige, om inte be-
slutanderatten pa det satt som anges i 10 8§ har éverforts pa forsamling-
arna.

Den kyrkliga samfalligheten beslutar ocksa om inrattande av férsamling-
arnas tjanster och om indragning av dem samt om férsamlingarnas fasta
egendom och om Overlatelse av egendomen, om inte skotseln av dessa
fragor i grundstadgan har anfortrotts forsamlingarna.

| grundstadgan kan det bestdmmas att den kyrkliga samfélligheten aven
ska besluta i andra fragor som galler forvaltning och ekonomi samt i
stadgan namnda uppgifter och arbetsformer som hanfor sig till forsam-
lingsverksamheten.

For att skapa en aktuell lAgesbild ombads férsamlingarna hosten 2019
komma med forslag gallande arbetsfordelningen. Féljande synpunkter
accentuerades i svaren:

- det prosterivisa samarbetet maste malmedvetet utvecklas, personalens
rorlighet 6ver forsamlingsgranserna maste framjas och vid behov maste
prosteriernas granser ses over.

- det ar skal att vervaga om pastorskansliernas uppgifter kunde koncen-
treras till prosterivisa servicecentraler eller till en enda gemensam ser-
vicecentral

- de digitala tjansterna maste utvecklas.

- det &r skal att kritiskt granska personalstyrkan for hela Helsingfors.

- samarbetet mellan forsamlingarna och de gemensamma tjansterna
maste utdkas och eventuella 6verlappningar avskaffas. Sarskilt inom dia-

konin och fostran kunde vissa funktioner dverféras pa forsamlingarna

- kyrkan ska hadanefter stka sina samarbetsparters sarskilt inom den
tredje sektorn.

Modigt tillsammans som en del av strategiarbetet

Modigt tillsammans ar rubriken for helsinforsforsamlingarnas och sam-
fallighetens gemensamma tjansters strategiarbete. Modigt tillsammans -
konceptet sporrar bokstavligen till att férdomsfritt och aktivt soka verk-
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samhetsmetoder som overskrider forsamlings- och arbetsomradesgran-
serna. Strategiarbetet ska per definition vara en kontinuerlig process.
Modigt tillsammans ar en del av strategiprocessen till ar 2022 da den
gemensamma malbilden ska vara realiserad.

| strategiarbetet forverkligas lagesrummet, och KM-managementprojektet
till en helhet som stéder Modigt tillsammans —processen.

Syftet med det nya arbetet ar att tydliggora och starka férsamlingarnas
verksamhetsforutsattningar och att skapa en stabil grund fér kyrkans be-
tydande néarvaro i denna stad ocksa da vi narmar oss 2030-talet.

Malbildsprocessen varen 2020

Under 2020 framjas Modigt tillsammans -processen bl. a med hjalp av
olika teman som byts ut manatligen. Temat for januari-februari &r ovan
namnda rubrik: "Varfor ska kyrkan vara tillganglig for dagens helsingfor-
sare? Vilken roll spelar férsamlingen och samfalligheten i detta samman-
hang?” Det ar alltsa fraga om att skapa en gemensam malbild och att
dessutom utveckla arbetsfordelningen mellan férsamlingarna och mellan
férsamlingarna och de gemensamma tjansterna.

| samfallighetens grundstadga (bilaga) anges samféllighetens uppgifter
sa som de faststalls pa basis av KL 11:2 mom. 5. Uppgifterna som ska
skotas av samfalligheten ar alltsa:

Den kyrkliga samfalligheten ska skota de arenden som galler de till sam-
falligheten anslutna férsamlingarnas kyrkliga beskattning, fordelningen av
kyrkoskatten och dvriga gemensamma inkomster mellan férsamlingarna
samt avgifterna till kyrkans centralfond samt kyrkans pensionsfond och
budgeten, finansférvaltningen, bokforingen, bokslutet och revisionen.
(30.12.2015/1602)

Den kyrkliga samfalligheten ska dessutom skéta forsamlingarnas perso-
nalarenden som galler

1) betalningen av I6ner och arbetsgivarprestationer, anmalningar som
ankom-mer pa arbetsgivaren och skétseln av [6nebokforingen,

2) matrikelféringen, om inte nagot annat bestams i denna lag,
3) ingaende av tjanste- och arbetskollektivavtal och tolkningen av dem

samt lokala lI6nejusteringar eller framlaggande av forslag till Ibnejuste-
ringar hos kyrkans arbetsmarknadsverk, (30.12.2015/1602)
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4) fortroendemannaverksamheten, arbetarskyddet, féretagshalsovarden
samt samarbetet mellan arbetsgivaren och arbetstagarna.

Den kyrkliga samfalligheten utévar beslutanderatten aven i arenden som
géaller den enskilda férsamlingen och hor till kyrkofullmaktige, om inte be-
slutande-ratten pa det satt som anges i 10 § har overforts pa forsamling-
arna.

Den kyrkliga samfalligheten beslutar ocksa om inrattande av férsamling-
arnas tjanster och om indragning av dem samt om férsamlingarnas fasta
egendom och om Overlatelse av egendomen, om inte skotseln av dessa
fragor i grund-stadgan har anfortrotts forsamlingarna.

| grundstadgan kan det bestdmmas att den kyrkliga samfélligheten aven
ska besluta i andra fragor som galler forvaltning och ekonomi samt i
stadgan namnda uppgifter och arbetsformer som hanfor sig till forsam-
lingsverksamheten.

For att skapa en aktuell lAgesbild ombads férsamlingarna hosten 2019
komma med forslag gallande arbetsfordelningen. Féljande synpunkter
accentuerades i svaren:

- det prosterivisa samarbetet maste malmedvetet utvecklas, personalens
rorlighet 6ver forsamlingsgranserna maste framjas och vid behov maste
prosteriernas granser ses over.

- det ar skal att dvervaga om pastorskansliernas uppgifter kunde kon-
centre-ras till prosterivisa servicecentraler eller till en enda gemensam
service-central

- de digitala tjansterna maste utvecklas.

- det &r skal att kritiskt granska personalstyrkan for hela Helsingfors.

- samarbetet mellan forsamlingarna och de gemensamma tjansterna
maste utdkas och eventuella 6verlappningar avskaffas. Sarskilt inom dia-

konin och fostran kunde vissa funktioner dverféras pa forsamlingarna

- kyrkan ska hadanefter stka sina samarbetsparters sarskilt inom den
tredje sektorn.

Diskussionstema for januari-februari
Under januari-februari analyserar samfallighetens aktorer "Varfor ska

kyrkan vara tillganglig for dagens helsingforsare? Vilken roll spelar for-
samlingen och samfalligheten i detta sammanhang?”- tema och de re-
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dan givna forslagen (inom parentes anges de som man sarskilt hoppas
ska svara) foljande fragor

1. (Svarare)

2. Varfor ska kyrkan vara tillganglig for dagens helsingforsare?
(alla)

3. Vilken roll spelar forsamlingen och samfalligheten i detta sam-
manhang? (alla)

4. Vilken av kyrkans styrkor och/eller oforytterliga karakteristik skil-
jer oss fran ovriga aktorer i stan? Varfor finns kyrkan till har i
Helsingfors? (alla)

5. Hurdana Idsningar behdvs for att en del av personalen ska
kunna jobba fér mer &n en forsamling? (kyrkoherdarna, gemen-
samma férsamlingsarbetets ledningsgrupp)

6. stéllet for pastorskanslierna kunde en servicecentral som be-
tjiana-nar forsamlingsmedlemmarna inrattas. Ska servicecentralen:

a) betjana hela Helsingfors

b) bara betjana det egna prosteriet

c) bara betjana den egna férsamlingen
d) annat alternativ, vilket?

7. Kyrkoherdarna ska dessutom i anslutning till fraga 6 ange vilka
tjanster som hadanefter borde skétas: a) av forsamling, b) i sam-
arbete prosterivis, c) centraliserad av samfalligheten?

8. Vad larde oss utvecklingen och implementeringen av gravtjanst-
portalen? Kan det vi lart oss anvandas da vi borjar digitalisera
tjanster som hanfor sig till dop- och vigselforrattningarna? (kyrko-
herdarna, gemensamma férsamlingsarbetets ledningsgrupp, fas-
tighetsavdelningen/gravtjansten, férsamlingarnas arbets-
gemenskaper)

9. | férsamlingarnas respons patalas att det finns en 6verlappning i
fraga om det arbete som forsamlingarnas och de gemensamma
tjansterna utfor. Hur ser 6verlappningen ut och hur kunde uppagif-
terna i fortsattningen skétas mer andamalsenlig? Finns det inom
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samfalligheten sadana gemensamma tjanster som helt eller delvis
kunde slopas? (alla)

10. Finns det nagot annat som vi hadanefter borde gora béttre till-
sammans? (alla)
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21§ Avslutning och anvisning om rittelseyrkan och besvar
Beslutsforslag

Beslut

Ordféranden meddelade besvarsanvisning och avslutade motet kl.
20.05.
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ANVISNING OM RATTELSEYRKANDE OCH BESVARSANVISNING

FORBUD MOT ATT SOKA ANDRING
Grunderna for férbudet
Forbud mot att s6ka andring vid beredning och verkstallighet

Over foljande beslut ar det enligt 24 kap. 5 § i kyrkolagen inte mgjligt att anféra kyrkobesvar och enligt 5 § 1 mom. i forvalt-
ningsprocesslagen inte mojligt att anfora forvaltningsbesvar, eftersom besluten endast géller beredning eller verkstallighet.
Besvar enligt lagen om offentlig upphandling far inte anforas 6ver ett beslut om offentlig upphandling, eftersom beslutet
endast géller beredning av upphandlingsférfarandet.

Paragrafer i protokollet:
Besvarsforbud pa grund av ratten att framstélla rattelseyrkande

Foljande beslut far inte overklagas genom besvar eftersom det enligt 24 kap. 3 § 1 mom. i kyrkolagen ar majligt att fram-
stalla skriftligt rattelseyrkande over beslutet:

Paragrafer i protokollet:
Forbud mot att s6ka &ndring i understallningsarende

Enligt 24 kap. 3 8 2 mom. i kyrkolagen &r det inte mdjligt att yrka réttelse i ett beslut som understélls domkapitlet eller Kyr-
kostyrelsen for faststéllelse.

Paragrafer i protokollet:
Sarskilda bestammelser om férbud mot att séka &ndring

Enligt

1. kyrkolagen 24 kap. 14 § 2 mom.

2. férvaltningsprocesslagen 5 § 2 mom.

3. lagen om kyrkans tjanstekollektivavtal 19 § eller

4. nagon annan lagstiftning far foljande beslut inte 6verklagas genom besvar.

Paragrafer i protokollet och grunderna for besvarsférbudet:
Forbud mot att s6ka andring i upphandlingsérenden

Med stod av 24 kap. 8 a § 2 mom. i kyrkolagen far andring inte sokas genom rattelseyrkande eller kyrkobesvar i ett upp-
handlingsbeslut, om arendet hor till marknadsdomstolens behdrighet. Arendet hor till marknadsdomstolens behérighet om
upphandlingens varde 6verstiger det troskelvarde som anges i 15 § i upphandlingslagen®.

Paragrafer i protokollet:

ANVISNING OM RATTELSEYRKANDE

Behorig myndighet och tidsfrist for rattelseyrkande

Den som &r missnéjd med foljande beslut kan framstélla ett skriftligt rattelseyrkande.
Myndighet som rattelseyrkandet riktas till och kontaktinformation:
Forsamlingsradet i Matteus forsamling

Besoksadress: Abohusvagen 3, Helsingfors
Postadress: Abohusvagen 3, 00900 Helsingfors
Fax: 09 2340 7301

E-post: matteus.fors@evl.fi

Paragrafer i protokollet:

Yrkande ska framstéllas inom 14 dagar efter det att parten har fatt del av beslutet. Delgivningen anses ha skett den sjunde
dagen efter att brevet postades, om det inte visas att den har skett senare. En férsamlingsmedlem anses ha fatt del av
beslutet nar protokollet har lagts fram till allmant pdseende. Rattelseyrkandet kan pa eget ansvar skickas per post, genom
bud eller elektroniskt (fax eller e-post). Rattelseyrkandet ska vara framme senast den sista dagen for yrkande av rattelse
inom kansliets dppettid.

Innehallet i rattelseyrkandet

Av rattelseyrkandet ska framga:

- namnet pa den som yrkar pa rattelse och den kontaktinformation som behévs foér behandlingen av drendet
- vilket beslut rattelseyrkandet géller

- hurdan rattelse som yrkas

- pa vilka grunder rattelse yrkas.

! De nationella tréskelvardena ar 30 000 euro (varor och tjanster), 100 000 euro (halsovard och socialtjanster) och 150 000
euro (byggentreprenader och byggkoncessioner)
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UPPHANDLINGSRATTELSE

Inlamning av upphandlingsrattelse

En part som ar missndjd med den upphandlande enhetens beslut eller ett annat avgérande i upphandlingsforfarandet kan
framstalla en skriftlig upphandlingsréattelse till den upphandlande enheten (80-83 § i upphandlingslagen).

Inlamningsadress
Upphandlingsrattelsen ska séndas till den upphandlande enheten. Den upphandlande enhetens kontaktinformation:

Matteus férsamling

Besoksadress: Abohusvéagen 3, Helsingfors
Postadress: Abohusvégen 3, 00900 Helsingfors
Fax: 09 2340 7301

E-post: matteus.fors@evl.fi

Yrkande pa upphandlingsrattelse ska framstéllas inom 14 dagar efter det att parten har fatt del av den upphandlande en-
hetens beslut eller annat avgérande i upphandlingsférfarandet. Upphandlingsréttelsen kan pa eget ansvar skickas per post,
genom bud eller elektroniskt. Delgivningen anses ha skett den sjunde dagen efter att brevet postades, om det inte visas att
den har skett senare. Vid elektronisk delgivning anses parten ha fatt del av meddelandet den dag det elektroniska med-
delandet star till mottagarens forfogande i dennes mottagarapparat pa ett sddant satt att meddelandet kan hanteras. Dagen
da meddelandet skickats anses vara en sadan tidpunkt, om det inte ges en tillforlitlig redogtrelse om att det elektroniska
meddelandet har natt mottagaren vid en senare tidpunkt. Upphandlingsréattelsen ska vara framme senast den sista dagen
for yrkande av rattelse inom kansliets dppettid.

Upphandlingsrattelsens innehall

Av upphandlingsrattelsen ska framga:

- namnet pa den som yrkar pa rattelse och den kontaktinformation som behévs fér behandlingen av arendet
- vilket beslut upphandlingsréattelsen galler

- hurdan rattelse som yrkas

- pa vilka grunder rattelse yrkas.

Till upphandlingsréttelsen ska fogas de dokument som &beropas, om inte den upphandlande enheten redan har dessa till
sitt forfogande.

BESVARSANVISNING

Kyrko- och férvaltningsbesvéar
Foljande beslut kan éverklagas genom skriftliga besvar. Besvarsmyndighet och kontaktinformation:
Helsingfors forvaltningsdomstol

Besoksadress: Banbyggarvagen 5, Helsingfors
Postadress: Banbyggarvagen 5, 00520 Helsingfors
Fax: 029 56 42079

E-post:  helsinki.hao@om.fi Besvarstid 30 dagar.

Kyrkobesvar, paragrafer i protokollet:

Forvaltningsbesvar, paragrafer i protokollet:

Kyrkobesvar i ett understéllningsarende

Foljande beslut kan éverklagas genom skriftliga besvéar. Besvarsmyndighet och kontaktinformation:
Domkapitlet i Borga stift, paragrafer i protokollet:

Besoksadress: Gymnasiegrand 2, Borga

Postadress: PB 30, 06101 Borga

Fax: 019 358 705

E-post:  borga.domkapitel@euvl.fi Besvarstid 30 dagar.
Kyrkostyrelsen, paragrafer i protokollet:

Besoksadress: Sddra kajen 8, Helsingfors

Postadress: PB 210, 00131 Helsingfors

Fax: 09 180 2350

E-post:  kyrkostyrelsen@evl.fi Besvarstid 30 dagar.

Besvéar hos marknadsdomstolen, paragrafer i protokollet:

Besvar ska lamnas in skriftligen inom 14 dagar fran den dag d& den anbudssokande eller anbudsgivaren skriftligen har fatt
del av de avgoranden som paverkar dennes stéllning eller om anbudsférfarandets utgdng och grunderna foér dessa avgo-
randen samt en skriftlig anvisning om hur arendet kan foras till marknadsdomstolen (besvarsanvisning). Delgivningen anses
ha skett den sjunde dagen efter att brevet postades, om det inte visas att den har skett senare. Vid elektronisk delgivning
anses parten ha fatt del av meddelandet den dag det elektroniska meddelandet star till mottagarens férfogande i dennes
mottagarapparat pa ett sddant séatt att meddelandet kan hanteras. Dagen da meddelandet skickats anses vara en sadan
tidpunkt, om det inte ges en tillforlitlig redogorelse om att det elektroniska meddelandet har natt mottagaren vid en senare
tidpunkt.

Den som soker andring i ett upphandlingsarende ska dessutom skriftligen underrétta den upphandlande enheten om att

arendet fors till marknadsdomstolen. Den upphandlande enheten ska underréttas p& den adress enheten uppgett senast
nar besvaren om upphandlingen ldmnas till marknadsdomstolen. Den upphandlande enhetens kontaktinformation anges
ovan vid informationen om upphandlingsrattelse.
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Marknadsdomstolens kontaktinformation
Besvaren ska tillstéllas marknadsdomstolen pa féljande adress:

Postiadress: Banbyggarvagen 5, 00520 Helsingfors
Telefax: 029 56 43314
E-post:  markkinaoikeus@oikeus.fi Besvarstid 14 dagar.

Besvar kan dven lamnas in via férvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst p& adressen
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet .

Berékning av tiden fér &ndringssdkande

Besvarstid och tid for rattelseyrkande raknas fran den dag vederborande har fatt del av beslutet, denna dag undantaget.
Om inte annat visas anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet postades, vid den tid mottagningsbeviset
visar eller vid den tid som antecknats pa ett separat intyg éver delfaende.

Besvarsskrift

| besvarsskriften ska anges:

- vem som anfor besvar, namn och hemort

- postadress och telefonnummer dar meddelanden om behandlingen av arendet kan lamnas till den som anfort besvaren
- vilket beslut man soker andring i

- pa vilka punkter man soker andring i beslutet och vilka andringar som yrkas

- pa vilka grunder andring soks.

Besvarsskriften ska undertecknas av den som anfér besvar, av en laglig foretradare eller av ett ombud. Om talan fors av en
laglig foretradare eller ett ombud, eller om besvérsskriften avfattats av ndgon annan person, ska &ven denna persons namn
och hemort uppges i besvarsskriften.

Till besvarsskriften ska fogas:

- det beslut man soker andring i, i original eller kopia

- ett intyg 6ver vilken dag beslutet har delgetts eller en annan utredning éver nar besvarstiden borjat

- handlingar som &beropas till stod for yrkandet, om inte dessa redan tidigare har lamnats till myndigheten.

Ett ombud som inte &r advokat eller offentligt rattsbitrade ska ocksa bifoga en fullmakt till besvarsskriften.

Enligt upphandlingslagen (548/2007) kan den upphandlande enhetens beslut eller ett annat avgdrande i upphandlingsforfa-
randet som paverkar den anbudss6kandes eller anbudsgivarens stéllning 6verklagas genom besvar hos marknadsdomsto-
len. Besvér hos marknadsdomstolen kan inte anforas 6ver ett sddant beslut eller annat avgrande av den upphandlande
enheten som enbart galler beredning av ett upphandlingsférfarande. Arendet kan foras till marknadsdomstolen om upp-
handlingens véarde dverstiger det troskelvarde som anges i 15 § i upphandlingslagen.

Inlamning av besvér

Besvarshandlingarna ska inom besvérstiden lamnas in till den besvarsmyndighet som anges i beslutet. P4 eget ansvar kan
besvérsskrifterna skickas per post, genom bud eller elektroniskt. Handlingarna ska postas i s& god tid att de hinner fram
innan kansliet stanger den sista dagen av besvarstiden.

Rattegangsavgift

Enligt 3 § i lagen om avgifter for domstolars och vissa justitieférvaltningsmyndigheters prestationer (701/1993) tar forvalt-
ningsdomstolen ut en rattegangsavgift pa 97 euro och marknadsdomstolen en rattegdngsavgift pa 244 euro av den som
anfor besvar, om inte nagot annat foljer av lagens 6 och 7 8.

En detaljerad besvarsanvisning bifogas protokollsutdraget.



