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gen 3 00900 Helsingfors, under kansliets dppettid och pa forsamlingens
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26 § Sammantridets laglighet och beslutforhet
Beslutsforslag

Forsamlingsradet forklaras lagenligt sammankallat och beslutfort.

Beslut
Enligt forslaget.
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278§ Val av protokolljusterare samt meddelanden om nér pro-
tokollet finns till paseende

Beslutsforslag
Till protokolljusterare utses Gun Erikson-Blomfelt och Ann-Sofi Gull.

Det justerade protokollet fran forsamlingsradets mote 23.4.2019 ar
framlagt till pAseende 7-21.5.2019 p& pastorsexpeditionen, Abohusva-
gen 3 00900 Helsingfors, under kansliets dppettid och pa forsamlingens
hemsida.

Beslut
Enligt forslaget.
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137/2019

28 § Anmailningsidrenden
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Arendena antecknas for kannedom
Behandling
Beslut
Kyrkoherden redogjorde for personalférfragan. Forovrigt enligt forslaget.
Redogorelse

For kannedom antecknas bifogade dokument.
Bilagor

1 Kyrkans miljédiplom och tillsattande av en miljdarbetsgrupp

2 Anslag som beviljats for matbanksverksamhet
3 Anne uppséagning

Tillaggsuppgifter
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135/2019

20 § Kyrkoherdebeslut

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Beslutsforteckningen antecknas fér kannedom.

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse

For eventuellt understallande framlaggs kyrkoherdens beslutsforteck-
ning for tiden 1.2-11.4.2019 for kannedom. Bilagan utdelas pa motet.

Bilagor
4 Kyrkoherdebeslut 1.2.-11.4.2019

Tillaggsuppgifter
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139/2019

30§ Anstillning av vikarie for forsamlingssekreteraren pa 80%
for tiden 1.5.2019-28.2.2021

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet later bli att anstéalla nagon av kandidater som inter-
vjugruppen traffat

tf kyrkoherden befullmaktigas att om mojligt anstélla nagon lamplig per-
son att skota vikariatet. (KL 6:11)

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse

Inom utsatt ansokningstid har forsamlingssekreterartjansten inriktning
information 80% sOkts av tre personer. Efter utsatt ansokningstid med-
delade en erfaren journalist sitt intresse for tjansten vilket intervjugrup-
pen inte kunder forbise utan kallade hen pa intervju.

En av de fyra som kallats till intervju gav kandidat 3 aterbud fredagen
den 29.3. det vill saga fore intervjuerna. Intervjuerna ordnades den
1.4.2019

Kompetensen for denna tjanst &r enlig befattningsbeskrivningen:

- yrkesutbildning eller examen eller motsvarande yrkeskompetens och arbetser-
farenhet samt kdannedom om de forordningar och bestammelser som géller bran-
schen

- formaga att anvanda de datorprogram som behovs inom arbetsomradet
- fortrogenhet med foérsamlingens verksamhet och férvaltning
- kundservice- och kommunikationsférmaga

- beredskap att anvanda de bada inhemska spraken i kontakt med kunder, sam-
falligheten och myndigheter

Forsamlingssekreteraren har som uppgift att vara i kontakt med vara
medlemmar, skéta kanslifunktioner, att vikariera for den andra férsam-
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lingssekreteraren, fungera som lokalt datastdd och vara kontaktperson
till andra aktoérer som verkar i Matteuskyrkan.

| ett tidigt skede av rekryteringsprocessen uttalades ett behov av en
person som kan kommunikation. Nagon som beharskar sociala medier
och har erfarenhet av att arbeta med saval text som ljud och bild.
Under de senaste aren har det inte funnits kapacitet att utveckla denna
sida av verksamheten, det har framst handlat om att uppratthalla stall-
ningar.

I annonsen som publicerades i Kyrkpressen 7.3.2019 stod det:

"Du ansvarar for forsamlingens information och kommunikation, skéter om var hem-
sida, skapar innehall i sociala medier och &r van att jobba med InDesign och Pho-
toshop. Arbetet kraver av dig flexibilitet och férmaga att skapa i ord och bild”

Sokande 1 ar fodd 1972 och student. Hon har forst avlagt merko-
nomexamen (1993) och senare ekonomiemagisters (1997). Hon har
bland annat arbetat med fakturering, personaladministration, kundkor-
respondens. For tillfallet arbetar hon som Skadehandlaggning av ar-
betsolycksfall.

| ansOkan skriver S6kande 1 bland annat:

”"Jag skulle garna vilja arbeta i er férsamling och genom arbetet fa méjlighet att in-
formera om den kristna verksamheten och sprida det glada budskapet vidare.”

Sokande 2 ar fodd 1973 och student. Hon ar utbildad barnledare inom

kyrkan (2012). Hon har en mangsidig arbetserfarenhet och har bland

annat arbetat som forsaljare och kundradgivare. Under de senaste 10

aren har hon arbetar som barnskotare pa daghem och under fyra ar

som barnledare i Esbo svenska forsamlings barnklubbar och eftermid-

ﬂagsklubbar. For tillfallet arbetar hon som barnledare pa ett privat dag-
em.

| ansOkan skriver S6kande 2 bland annat:

*Jag har lange jobbat inom dagvarden och stker nu nya utmaningar och omvéxling
och jag har alltid trivts bra med kundtjanstuppgifter.”

Sokande 3 atertog sin ansokan den 29.3 forran intervjun som hon var
kallad till.

Sokande 4 ar fodd 1970 och student. Hon har avlagt pol.kand examen
och arbetat framst pa tidning men ocksa med radio sedan bdrjan av 90-
talet. S6kande 4 har arbetat som redaktor, redaktionssekreterare, for-
lagsredaktor och som tf. chefredaktor. For tillfallet &r hon anstalld som
redaktor pa en tidning.

Sokande 4 ar valinsatt i de program som anvands for att producera tid-
ningar och web.

| sin ansdkan skriver S6kande 4:"

”Jag brinner for kyrkan och foér kyrkans information och ar darfor intresserad av
tjansten som forsamlingssekreterare med inriktning information i Matteus férsam-
ling.” och

"Jag &r van med att kommunicera ett kyrkligt brand pa sociala medier och har jobbat
med InDesign i manga ar. Jag har ocksa arbetat med Photoshop.”
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Bilagor

Intervjugruppen bestaende av Gun Erikson-Blomfedt, Rolf Blauberg,
Inge-May Sevonius och Fred Wilén traffade de tre kandidaterna och
konstaterade foljande:

Sokande 1 gav ett mycket valorganiserat intryck. Hon hade
ocksa sakliga fragor om arbetet som hon stallde. Kandidaten be-
tonade sitt engagemang i sin hemforsamling och sag det som en
garning att kunna tjana i en férsamling. Hon har en bred arbets-
erfarenhet.

Sokande 1 hade inga storre erfarenheter av sociala medier och
information men kunde tanka sig att lara dem.

Sokande 2 verkade lite oséker och det blev oklart varfér hon
egentligen ville byta bransch. Hon sade sig gillad att skriva.

Sokande 2 saknade storre erfarenhet av sociala medier och ver-
kade inte riktigt intresserad att |ara sig den biten heller.

Sokande 4 gav ett energiskt intryck. Hon medgav att hennes
bord kan signalera kaos, men hon har anda inte missat nagot.
Sokande har bevakat kyrkan i 25 ar som journalist och har ocksa
ett personligt engagemang i kyrkan.

Sokande 4 har arbetat med de flesta verktyg inom print och
publishing. Hon var valbekant med olika plattformar inom social
media och hade en hel del idéer for vad man kunde gora.

Intervjugruppen konstaterade att Sokande 1 sakert skulle klara av for-
samlingssekreterare uppgifterna val men att kunna utveckla Matteus
férsamlings kommunikation och nérvaro i sociala medier inte skulle vara
nagon latt sak.

Intervjugruppen funderade ocksa pa Sékande 4:s motiv och hur lange
hon kunde tankas stanna i tjansten.

Eftersom Sokande 4 trots allt hade mycket av det som vi upplevde att
behdovs i Matteus forsamling sa valde intervjugruppen att valja Sokande
4 till vikarie for forsamlingssekreterare.

Sokande 4 meddelade 8.4 att hon inte langre stod till férfogande.

© 00 N O O

Sokande 2 anstkan
Sokande 2 CV
Sokande 1 anstkan
Sokande 1 CV
Sokande 4 anstkan
Sokande 4 CV

Tillaggsuppgifter
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151/2019

318§ Matteus forsamlings representation vid Finska Missionssall-
skapets arsmote

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet besluter utse tva personer att representera forsam-
lingen vid Finska Missionssallskapets arsmote

Behandling

Beslut

Forsamlingsradet befullmaktigar Ingmar och Helga Tollander att repre-
sentera forsamlingen vid Finska Missionssallskapets arsmote.

Redogorelse

Finska Missionssallskapets arsméte halls I6rdagen den 18.5.2019 med bérjan K.
10.00 pa Jyvaskyla stadsteater, Vapaudenkatu 36.

Finska Missionssallskapet ber sina medlemsférsamlingar utse representanter till
arsmotet. Férsamlingarna far enligt stadgarna sanda representanter i enlighet med
hur stort medlemsantalet (narvarande medlemmar) &r i forsamlingen (situationen
1.1.2019):

e 1-15.000 medlemmar = 2 representanter
e 15.001-30.000 medlemmar = 3 representanter
e Over 30.000 medlemmar = 4 representanter

Arsméteshandlingarna sands till de representanter, som anmalts senast
25.4.2019.

Arsmoteskallelsen och féredragningslistan finns i bilagan.

Bilagor
11 Arsmoteskallelse 2019

12 Arsmoétesbrev till forsamlingarna
13  Fullmakt for férsamlingar 2019
14  En kvall av glagje och hopp
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669/2018

328§ Gudstjanstkollekter 1.4-1.9.2019

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Kollektlistan godkéanns enligt ekonomiutskottets forslag

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse

Ekonomiutskottet har vid sitt mote 9.4.2019 gett forslag till kollekter
19.4-29.9 2019 enligt bilagan.

Bilagor
15  Kollekter 2019 1.1.-29.9.2019 forslag

Tillaggsuppgifter
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139/2019
338 Lediganslaende av diakontjanst i Matteus forsamling
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet beslutar att ledigansla en diakontjanst i Matteusfor-
samling i enlighet med de juridiska krav som stélls pa tjansten.

Annons om tjansten publiceras i Kyrkpressen.

En intervjugrupp bestaende av tf. kyrkoherden, diakonissa Carita Riita-
korpi och tva forsamlingsradsmedlemmar traffar kandidaterna och be-
reder arendet.

Behandling

Beslut

Intervjugruppen bestar av kyrkoherden, Maria Westerling, Matias
Gadda och diakonissan Carita Riitakorpi. Férovrigt enligt forslaget.

Redogorelse
Eftersom diakon Henrika Lemberg har sagt upp sitt tjansteférhallande
per 18.2.2019 i Matteus férsamling blir den andra diakonitjansten va-
kant.

My Strom som innehatft vikariatet avslutar sitt vikariat den 15.4.2019 for
att éverga till annan tjanst.

Diakoni ar ett av férsamlingens tre huvudtyngdpunkter samtidigt som
behovet av hjalp pa svenska ar stort i Ostra Helsingfors.

Ocksa inom samfalligheten ger man stor vikt pa Kyrkans diakonala
verksamhet.

Eftersom diakonverksamhet till sin natur handlar om langa klientférhal-
landen och kannedom om den miljé dar vi agerar sa ar det skal att
strava efter en permanent l6sning vid besattandet av tjansten.

Om det inte finns personer som fyller de formella kraven kan andra al-
ternativ dvervagas.
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139/2019
348 Anstillning av overvaktmiistare i Matteus forsamling
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet anstéller kyrkvaktmastare llimari Silvasti i arbetsfor-
hallande som Overvaktmastare i Matteuskyrkan. Provotiden &r 6 mana-
der. Kravgrupp 502. Arbetet inleds i maj 2019 enligt 6verenskommelse.

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse

Eftersom Pia Valtanen, som fungerat som 6vervaktmastare, har dver-
gatt till annan tjanst inom samfalligheten sa har det uppstatt ett behov
av att omfordela 6vervaktmastaruppgifterna.

Verksamheten i fastigheten okar stadigt, samtidigt som antalet aktorer
har blivit fler. Det kravs att ndgon har ett helhetsansvar fér vad som
sker da det galler utnyttjande och stadningen av Matteuskyrkan.

Overvaktmastaren har som uppgift att leda, utveckla och planera vakt-
masteriet i Matteuskyrkan samt ocksa utfora vaktmastaruppgifter enligt
en éverenskommen procentsats.

Forsamlingsradet beslot vid sitt mote 28.2 att inratta en dvervakt-
mastarbefattning i arbetsforhallande i Matteus forsamling. Som krav-
grupp angavs 501, men efter att samféllighetens lonearbetsgrupp sett
over befattningsbeskrivningar for samtliga évervaktmastare i samfallig-
heten hojdes kravgruppen till 502.

Befattningen lediganslogs i Kyrkpressen den 21.3 2019.
Ansdkningstiden gick ut den 4.4.2019.
Vid utgangen av ansokningstiden hade det kommit en ansokan.

Den enda stkande ar limari Silvasti f. 1964. limari Silvasti har avlagt
kyrklig vaktmastare examen vid Laajasalon kristillinenopisto 2018. Han
arbetar for tillfallet som timanstalld vaktmastare vid Sandudds begrav-
ningsplats. Silvasti har gjort arbetspraktik i Mejlans, Berghélls och Tem-
pelplatsens forsamlingar.
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Bilagor

Mellan 2012 och 2015 arbetade Silvasti pa Sandudds begravningsplats
som stenarbetare och gravgardsskotsel.

Silvasti har en brokig och mangfasetterad arbetshistorik. Han har bland
annat arbetat som skadespelare, scentekniker, pyrotekniker pa Rikste-
atern och Kansallisteatteri i sammanlagt 22 ar

Under aren vid Riksteatern i Sverige sa fungerade Silvasti som forman
for scentekniken.

Silvasti har ocksa arbetat i restaurangkok. Silvasti talar en god svenska.

Vid intervjugruppens mote gav Silvasti en god bild av sig sjalv och vi-
sade att han hade dels livserfarenhet och arbetserfarenhet.

Han lyfte fram sin formaga att l6sa problem och att fungera rattvist.

Vid intervjun klargjordes det ocksa att dvervaktmastare befattningen in-
nefattar stdd och vaktmastartjanster i kyrkan.

Helhetsintrycket av Silvasti gott och han var insatt i vad det betyder att
ta hand om Matteuskyrkan som évervaktmastare.

16 CV llmari Silvasti
17 Intresseanmaélan
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358 Avslutning och anvisning om rittelseyrkan och besvar
Beslutsforslag

Beslut

Ordféranden meddelade besvarsanvisning, som bifogas protokollet.
Motet forklarades avslutat kl. 19.40. Féljande sammantrade 11.6.
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ANVISNING OM RATTELSEYRKANDE OCH BESVARSANVISNING

FORBUD MOT ATT SOKA ANDRING
Grunderna for férbudet
Forbud mot att s6ka andring vid beredning och verkstallighet

Over foljande beslut ar det enligt 24 kap. 5 § i kyrkolagen inte mgjligt att anféra kyrkobesvar och enligt 5 § 1 mom. i forvalt-
ningsprocesslagen inte mojligt att anfora forvaltningsbesvar, eftersom besluten endast géller beredning eller verkstallighet.
Besvar enligt lagen om offentlig upphandling far inte anforas Gver ett beslut om offentlig upphandling, eftersom beslutet
endast géller beredning av upphandlingsférfarandet.

Paragrafer i protokollet: 26-28
Besvarsforbud pa grund av ratten att framstalla rattelseyrkande

Foljande beslut far inte 6verklagas genom besvar eftersom det enligt 24 kap. 3 § 1 mom. i kyrkolagen ar majligt att fram-
stalla skriftligt rattelseyrkande over beslutet:

Paragrafer i protokollet: 29-34
Forbud mot att s6ka &ndring i understallningsarende

Enligt 24 kap. 3 8 2 mom. i kyrkolagen &r det inte mdjligt att yrka réttelse i ett beslut som understélls domkapitlet eller Kyr-
kostyrelsen for faststéllelse.

Paragrafer i protokollet:
Sarskilda bestammelser om férbud mot att séka &ndring

Enligt

1. kyrkolagen 24 kap. 14 § 2 mom.

2. férvaltningsprocesslagen 5 § 2 mom.

3. lagen om kyrkans tjanstekollektivavtal 19 § eller

4. ndgon annan lagstiftning far foljande beslut inte 6verklagas genom besvar.

Paragrafer i protokollet och grunderna for besvarsférbudet:
Forbud mot att s6ka andring i upphandlingsérenden

Med stod av 24 kap. 8 a § 2 mom. i kyrkolagen far andring inte sokas genom rattelseyrkande eller kyrkobesvar i ett upp-
handlingsbeslut, om arendet hor till marknadsdomstolens behdrighet. Arendet hor till marknadsdomstolens behérighet om
upphandlingens varde 6verstiger det troskelvarde som anges i 15 § i upphandlingslagen®.

Paragrafer i protokollet:

ANVISNING OM RATTELSEYRKANDE

Behorig myndighet och tidsfrist for rattelseyrkande

Den som &r missnéjd med foljande beslut kan framstélla ett skriftligt rattelseyrkande.
Myndighet som rattelseyrkandet riktas till och kontaktinformation:
Forsamlingsradet i Matteus forsamling

Besoksadress: Abohusvagen 3, Helsingfors
Postadress: Abohusvagen 3, 00900 Helsingfors

E-post: matteus.fors@evl.fi
Paragrafer i protokollet: 29-34

Yrkande ska framstéllas inom 14 dagar efter det att parten har fatt del av beslutet. Delgivningen anses ha skett den sjunde
dagen efter att brevet postades, om det inte visas att den har skett senare. En férsamlingsmedlem anses ha fatt del av
beslutet nar protokollet har lagts fram till allmant pdseende. Rattelseyrkandet kan pa eget ansvar skickas per post, genom
bud eller elektroniskt (fax eller e-post). Rattelseyrkandet ska vara framme senast den sista dagen for yrkande av rattelse
inom kansliets dppettid.

Innehallet i rattelseyrkandet

Av rattelseyrkandet ska framga:

- namnet pa den som yrkar pa rattelse och den kontaktinformation som behévs fér behandlingen av drendet
- vilket beslut rattelseyrkandet géller

- hurdan rattelse som yrkas

- pa vilka grunder rattelse yrkas.

! De nationella tréskelvardena ar 30 000 euro (varor och tjanster), 100 000 euro (halsovard och socialtjanster) och 150 000
euro (byggentreprenader och byggkoncessioner)
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UPPHANDLINGSRATTELSE

Inlamning av upphandlingsrattelse

En part som ar missndjd med den upphandlande enhetens beslut eller ett annat avgdrande i upphandlingsférfarandet kan
framstalla en skriftlig upphandlingsréattelse till den upphandlande enheten (80-83 § i upphandlingslagen).

Inlamningsadress
Upphandlingsrattelsen ska séndas till den upphandlande enheten. Den upphandlande enhetens kontaktinformation:

Matteus férsamling

Besoksadress: Abohusvéagen 3, Helsingfors
Postadress: Abohusvégen 3, 00900 Helsingfors
Fax: 09 2340 7301

E-post: matteus.fors@evl.fi

Yrkande pa upphandlingsrattelse ska framstéllas inom 14 dagar efter det att parten har fatt del av den upphandlande en-
hetens beslut eller annat avgérande i upphandlingsférfarandet. Upphandlingsréattelsen kan pa eget ansvar skickas per post,
genom bud eller elektroniskt. Delgivningen anses ha skett den sjunde dagen efter att brevet postades, om det inte visas att
den har skett senare. Vid elektronisk delgivning anses parten ha fatt del av meddelandet den dag det elektroniska med-
delandet star till mottagarens forfogande i dennes mottagarapparat pa ett sddant sétt att meddelandet kan hanteras. Dagen
da meddelandet skickats anses vara en sadan tidpunkt, om det inte ges en tillforlitlig redogtrelse om att det elektroniska
meddelandet har natt mottagaren vid en senare tidpunkt. Upphandlingsréttelsen ska vara framme senast den sista dagen
for yrkande av rattelse inom kansliets dppettid.

Upphandlingsrattelsens innehall

Av upphandlingsrattelsen ska framga:

- namnet p& den som yrkar pa rattelse och den kontaktinformation som behévs fér behandlingen av &rendet
- vilket beslut upphandlingsrattelsen galler

- hurdan rattelse som yrkas

- pa vilka grunder rattelse yrkas.

Till upphandlingsréttelsen ska fogas de dokument som &beropas, om inte den upphandlande enheten redan har dessa till
sitt forfogande.

BESVARSANVISNING

Kyrko- och férvaltningsbesvér
Foljande beslut kan éverklagas genom skriftliga besvar. Besvarsmyndighet och kontaktinformation:
Helsingfors forvaltningsdomstol

Besoksadress: Banbyggarvagen 5, Helsingfors
Postadress: Banbyggarvagen 5, 00520 Helsingfors
Fax: 029 56 42079

E-post:  helsinki.hao@om.fi Besvarstid 30 dagar.

Kyrkobesvar, paragrafer i protokollet:

Forvaltningsbesvar, paragrafer i protokollet:

Kyrkobesvar i ett understéllningsarende

Foljande beslut kan éverklagas genom skriftliga besvar. Besvarsmyndighet och kontaktinformation:
Domkapitlet i Borga stift, paragrafer i protokollet:

Besoksadress: Gymnasiegrand 2, Borga

Postadress: PB 30, 06101 Borga

Fax: 019 358 705

E-post:  borga.domkapitel@euvl.fi Besvarstid 30 dagar.
Kyrkostyrelsen, paragrafer i protokollet:

Besoksadress: Sddra kajen 8, Helsingfors

Postadress: PB 210, 00131 Helsingfors

Fax: 09 180 2350

E-post:  kyrkostyrelsen@evl.fi Besvarstid 30 dagar.

Besvéar hos marknadsdomstolen, paragrafer i protokollet:

Besvar ska lamnas in skriftligen inom 14 dagar fran den dag d& den anbudssékande eller anbudsgivaren skriftligen har fatt
del av de avgoranden som paverkar dennes stéllning eller om anbudsférfarandets utgdng och grunderna fér dessa avgo-
randen samt en skriftlig anvisning om hur arendet kan féras till marknadsdomstolen (besvarsanvisning). Delgivningen anses
ha skett den sjunde dagen efter att brevet postades, om det inte visas att den har skett senare. Vid elektronisk delgivning
anses parten ha fatt del av meddelandet den dag det elektroniska meddelandet star till mottagarens férfogande i dennes
mottagarapparat pa ett sédant sétt att meddelandet kan hanteras. Dagen da meddelandet skickats anses vara en sadan
tidpunkt, om det inte ges en tillforlitlig redogorelse om att det elektroniska meddelandet har natt mottagaren vid en senare
tidpunkt.

Den som soker andring i ett upphandlingsarende ska dessutom skriftligen underratta den upphandlande enheten om att
arendet fors till marknadsdomstolen. Den upphandlande enheten ska underrattas p& den adress enheten uppgett senast
nar besvaren om upphandlingen ldmnas till marknadsdomstolen. Den upphandlande enhetens kontaktinformation anges
ovan vid informationen om upphandlingsrattelse.
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Marknadsdomstolens kontaktinformation
Besvaren ska tillstéllas marknadsdomstolen pa féljande adress:

Postiadress: Banbyggarvagen 5, 00520 Helsingfors
Telefax: 029 56 43314
E-post:  markkinaoikeus@oikeus.fi Besvarstid 14 dagar.

Besvar kan dven lamnas in via férvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst p& adressen
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet .

Berékning av tiden fér &ndringssdkande

Besvarstid och tid for rattelseyrkande raknas fran den dag vederborande har fatt del av beslutet, denna dag undantaget.
Om inte annat visas anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet postades, vid den tid mottagningsbeviset
visar eller vid den tid som antecknats pa ett separat intyg éver delfaende.

Besvarsskrift

| besvarsskriften ska anges:

- vem som anfor besvar, namn och hemort

- postadress och telefonnummer dar meddelanden om behandlingen av arendet kan lamnas till den som anfort besvéren
- vilket beslut man soker andring i

- pa vilka punkter man soker andring i beslutet och vilka andringar som yrkas

- pa vilka grunder andring soks.

Besvarsskriften ska undertecknas av den som anfér besvar, av en laglig foretradare eller av ett ombud. Om talan fors av en
laglig foretradare eller ett ombud, eller om besvérsskriften avfattats av ndgon annan person, ska &ven denna persons namn
och hemort uppges i besvarsskriften.

Till besvarsskriften ska fogas:

- det beslut man soker &ndring i, i original eller kopia

- ett intyg 6ver vilken dag beslutet har delgetts eller en annan utredning éver nar besvarstiden borjat

- handlingar som &beropas till stod for yrkandet, om inte dessa redan tidigare har lamnats till myndigheten.

Ett ombud som inte &r advokat eller offentligt rattshitrade ska ocksa bifoga en fullmakt till besvarsskriften.

Enligt upphandlingslagen (548/2007) kan den upphandlande enhetens beslut eller ett annat avgérande i upphandlingsforfa-
randet som paverkar den anbudssokandes eller anbudsgivarens stallning 6verklagas genom besvar hos marknadsdomsto-
len. Besvér hos marknadsdomstolen kan inte anforas 6ver ett sddant beslut eller annat avgérande av den upphandlande
enheten som enbart galler beredning av ett upphandlingsférfarande. Arendet kan foras till marknadsdomstolen om upp-
handlingens véarde dverstiger det troskelvarde som anges i 15 § i upphandlingslagen.

Inlamning av besvér

Besvarshandlingarna ska inom besvérstiden lamnas in till den besvarsmyndighet som anges i beslutet. P& eget ansvar kan
besvérsskrifterna skickas per post, genom bud eller elektroniskt. Handlingarna ska postas i s& god tid att de hinner fram
innan kansliet stanger den sista dagen av besvarstiden.

Rattegangsavgift

Enligt 3 § i lagen om avgifter for domstolars och vissa justitiefdrvaltningsmyndigheters prestationer (701/1993) tar forvalt-
ningsdomstolen ut en rattegangsavgift pa 97 euro och marknadsdomstolen en rattegdngsavgift pa 244 euro av den som
anfor besvar, om inte nagot annat foljer av lagens 6 och 7 8.

En detaljerad besvarsanvisning bifogas protokollsutdraget.



