A\

KIRKKO HELSINGISSA
KYRKAN | HELSINGFORS

PROTOKOLL
Forsamlingsradet i Matteus forsamling

Tid 28.02.2019 kl. 18:00 - 20:40
Plats Matteuskyrkan, Abohusvagen 3 00900, Helsingfors, Matteussalen

Narvarande
Fred Wilén, ordférande
Kai Ahola
Jenny-Maria Bergman
Rolf Blauberg
Eva Bruun
Gun Erikson-Blomfelt, Sekreterare § 21
Ann-Sofi Gull
Markus Lampenius
NiclasLemstrém Axel Kaaro
Jan-Anders-Salenius Matias Gadda
Annica Sdderstrom, vice ordférande
Maria Westerling
UlIf Vikstrom

Ovriga narvarande
Pia Valtanen, sekreterare forutom 8
21



PROTOKOLL 2 (24)

Forsamlingsradet i Matteus férsamling 28.02.2019
Underskrifter
Fred Wilén Pia Valtanen
ordférande sekreterare

Gun Erikson-Blomfelt § 21

Justering

Protokollet granskat och godként.

Helsingfors den Helsingfors den
Eva Bruun Rolf Blauberg
Protokollet framlagt

Det justerade protokollet fran forsamlingsradets i Matteus forsamling
mote 28.2.2019 ar framlagt till pAseende 14-28.3.2019 pa pastorsexpe-
ditionen, Abohusvagen 3 00900 Helsingfors, under kansliets 6ppettid
och pé férsamlingens hemsida.
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12 § Sammantridets laglighet och beslutforhet
Beslutsforslag

Forsamlingsradet forklaras lagligen sammankallat och beslutfort.

Beslut
Enligt forslaget
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13 §

Val av protokolljusterare samt meddelanden om nér pro-
tokollet finns till paseende

Beslutsforslag

Beslut

Till protokolljusterare utses Rolf Blauberg och Eva Bruun.

Det justerade protokollet fran forsamlingsradets i Matteus forsamling
mote 28.2.2019 ar framlagt till pAseende 14-28.3.2019 pa pastorsexpe-
ditionen, Abohusvagen 3 00900 Helsingfors, under kansliets dppettid
och pa férsamlingens hemsida.

Forsamlingssekreterare Pia Valtanen utsags till motets sekreterare.
Forovrigt enligt forslaget.
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137/2019

14 § Anmiilningsiarenden

Beslutsforslag
tf. kyrkoherde Fred Wilén

Arendena antecknas for kdannedom.

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Sammanfattning
e Diakoni Henrika Lemberg har sagt upp sig den 18.2.2019

e Laget med renoveringen i Matteuskyrkan
e L&get med Lekholmen

e Avtal om mentorereing

Redogorelse
For kannedom antecknas bifogade dokument

Bilagor
1 Avtal om mentorskap
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135/2019

158§ Kyrkoherdebeslut

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Beslutsforteckningen antecknas fér kannedom.

Behandling

Beslut

Kyrkoherde&rendena tas upp vid féljande sammantréade.

Sammanfattning

Redogorelse

For eventuellt understallande framlaggs kyrkoherdens beslutsforteck-
ning for tiden 1-31.1.2019 for kannedom. Bilagan utdelas pa motet.
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136/2019

16 § Begiran om utlatande angiaende utrymmesbehov under
kommande ar

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet meddelar att utrymmesbehoven for ar 2020 ar ofor-

andrade.

Behandling

Beslut
Enligt forslaget. Denna § justerades omedelbart.

Sammanfattning
Under 2019 kommer Matteus forsamling att flytta till 1 vaningen i Mat-
teuskyrkan. Férsamlingen kommer att disponera dver 723 kvm. Utover
dessa hyr man en klubblokal for dagklubbsverksamheten i Nordsjé som
ar 155 kvm stor. For kyrksalen uppbars ingen intern hyra.
Utrymmesbehoven ar 2020 ar samma som ar 2019.

Redogorelse

Bilagor

2 Matteus férsamling interna hyror
3 Lausuntopyynto tilankaytosta 19.12.2018
4 Prosessiaikataulu 2019
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138/2019
17 § Kaplanstjinsterna i Matteus forsamling
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet beslutar att ans6ka om indragning av den ena kap-

lanstjansten hos Gemensamma kyrkoradet i Helsingfors kyrkliga sam-
fallighet och att den andra kaplanstjansten i Matteus forsamling skulle
forbli obesatt. Detta meddelas till Domkapitlet i Borga stift

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Redogorelse
Nar kaplanerna Lars-Olof Ahlfors och Johan Hallvar gick i pension
valde forsamlingsradet att inte besatt kaplanstjansterna.

Enligt KO 6:14 bor tjansterna lediganslas.

14 § (8.11.2013/415 ar 2014)

Nar en kyrkoherdetjanst eller en kaplanstjanst har blivit ledig ska domka-
pitlet ledigansla tjansten med en ansokningstid pa minst 14 dagar genom
att publicera annonsen pa lampligt satt.

Domkapitlet kan for hdgst ett ar i sander besluta att kyrkoherde- eller kap-
lanstjansten inte ledigférklaras om

1) ett projekt som géller anslutning av forsamlingen till en annan férsamling
har inletts,

2) domkapitlet anser att en omorganisering av férsamlingen kan leda till att
tjansten blir éverflodig,

3) det i 6vrigt finns en sarskild orsak for detta.

| det ekonomiska laget som Matteus forsamling &r idag finns det inte
ekonomiska resurser for att anstalla tva kaplaner.

En kaplanstjanst ar knuten till forsamlingen varfor det kan vara bra att
bevara den ena tjansten obesatt ifall forsamlingen i framtiden vill knyta
nagon prast direkt till Matteus forsamling.
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Bevarandet av den ena kaplanstjansten kan ocksa motiveras med att
den ar mer attraktiv vid en rekrytering i framtiden.

Eftersom den ena kaplanstjansten skulle férbli vakant medfor det en ar-
ligt aterkommande ansokan till domkapitlet om att inte besatta tjansten.
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139/2019

Inrattande av 50% diakonitjanst for att koordinera RARI
verksamheten i 0stra Helsingfors

Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet besluter att Matteus forsamling ar med och delar pa
kostnaderna for tjansten som RARI koordinator i de 6stra stadsdelarna i
Helsingfors under perioden 2019-2021

Behandling

Enligt forslaget.

Sammanfattning

Redogorelse

Forkortningen RARI star for Raha-asiain neuvontarinki. Verksamheten
bygger pa frivilliga som ger rad i ekonomiska fragor till klienter inom di-
akonin. Ockséa inom Matteus finns frivilliga som ar kopplade i detta ar-

bete.

Socionom(YH) Soile Niemi som tidigare har koordinerat RARI arbetet
pa omradet har flytta till Helsingfors kyrkliga samfallighet for att utveckla
RARI arbetet i hela Helsingfors.

Under varen 2018 kom de fem finska kyrkoherdarna i Vartiokylan ro-
vastikunta och Stefan Forsén dverens om att fortsatta RARI arbetet i
Ostra Helsingfors och att for det andamalet anstalla en projektkoordina-
tor for detta omrade.

Tanken ar att alla forsamlingar star for 1/6 del av kostnader for tjansten.
Tjansten inrattas for en tre ars period, det vill saga 1.1.2019-
31.12.2021. Eftersom en diakonitjanst i Vartiokylan seurakunta har varit
besatt endast till 50% sa har man gjort en inbesparing pa 20 000€ som
tacker det forsta arets kostnader.

Tjansten som inrattas ar i I6neklass 503 (minimi 2442,58 €).

Kyrkoherde Martti Hakkanen meddelade (24.1.2019) att man har ansokt
om en 5% hojning till Ilbnen eftersom arbete ar kravande och kraver en
stor rorlighet.
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Salunda skulle kostnaderna for tjansten (I6n, arbetsgivaravgifter och
semesterpeng) uppga till cirka 22000€. Utdver detta bor man reservera
3000€ for RARI verksamheten, vilket skulle hoja kostnaderna till
25000€ for ar 2020 och 2021.

Nar man delar pa denna avgift mellan férsamlingarna innebar det en
kostnad pa 4200€ /ar och férsamling.
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144/2019
19 § Matteus ungdomars resa till London 16-19.3.2019
Beslutsforslag

Forsamlingsradet omfattar resan till London och ger ratt for de tre le-
darna att lyfta fullt dagtraktamente for England. Inga maltider erséatts.

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Sammanfattning

Redogorelse

21 ungdomar fran Matteus forsamling aker till London 16-19.3.2019 for
att bekanta sig med kristendomen utanfor Finland.

Av erfarenhet har det visat sig att dessa resor dels éppnar ungdomar-
nas 6gon for ett vidare perspektiv dels fordjupar deras kristna identitet i
sin hemférsamling.

Som ledare for resan fungerar: Tonja Paavola, Daniel Jakobsson och
Patricia Hognabba.

Det ar befogat att vi ar 3 ledare da vi rér oss i en storstad som London
och gruppen splittras. Aven de myndiga resenarerna ar i behov av en
ledare.

Bilagor
5 Anhallan om reseférordning av FR
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144/2019

20 § Diakonissa Carita Riitakorpis utbildningsresa till Skottland
22-26.10.2019

Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén

Diakonissa Carita Riitakorpi far delta i utbildningsresan till Skottland 22-
26.10.2019. Riitakorpi kan lyfta fullt dagtraktamente fér England under
vistelsen. Inga maltider ersatts.

Flygbiljetter upp till 250€ ersatts av férsamlingen.

Behandling

Beslut

Enligt forslaget.

Sammanfattning

Diakonissa Carita Riitakorpi har i samband med den godkanda utbild-
ningsplanen blivit godkand en studieresa till Skottland.

Resans syfte ar att bekanta sig med delaktighet nar resurserna minskar
i en mangkulturell och pluralistisk verksamhetsmiljo.

Studiebesoken fokuserar pa sociala problem i samhallet, kyrkliga fragor
och starkande av de anstalldas spiritualitet.

Resans arrangeras tillsammans av Helsingfors-, Esbo- och Borga stift.
Nar resan behandlades tidigare var det oklarheter kring dess kostnader.

Deltagaravgiften pa 600€ omfattar logi inte resor. Deltagarna har alagts
att sjalva kopa flygbiljetter.

Redogorelse

Bilagor
6 Ansdkan till Edinburgh 2019 Carita Riitakorpi

7 Edinburgh, matkaohjelma
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140/2019
21 § Forsamlingssekreterare Pia Valtanens ansokan om tva ars
tjanstledighet
Beslutsforslag
Tf kyrkoherde Fred Wilén
Forsamlingsradet godkanner anhalla om tjanstledighet under tiden
1.5.2019-28.2.2021. Pia Valtanen &r med i renoveringsgruppen till och
med det att Matteus forsamling har flyttat in i de nya utrymmen.
Behandling
Beslut
Gun Erikson-Blomfelt valdes till sekreterare vid detta arende.
Beslut enligt férslaget med start fran 1.4.2019. Férsamlingsradet forvan-
tar sig att Pia Valtanen fortsatter som forsamlingens representant i ar-
betsgruppen kring renoveringen tills Matteus férsamling har flyttat ner i
de nyrenoverade utrymmena.
Sammanfattning
Redogorelse

Forsamlingssekreterare Pia Valtanen har blivit erbjuden ett tvaarigt vi-
kariat som byra- och informationssekreterare vid enheten fér Gemen-
samt férsamlingsarbete.

Valtanen har arbetat tolv ar i Matteus férsamling som férsamlingssekre-
terare med tyngdpunkt pa information. Under det tva senaste aren har
hon ocksa handhaft 6vervaktmastaruppgifterna i forsamlingen. Pia Val-
tanen har ocksa varit forsamlingens representant i den arbetsgrupp
som planerar den renovering som pagar som bast i Matteuskyrkan.
Ingen annan har samma inblick i processen som hon. Arbetsbilden har
varit komplex. Pia Valtanen har arbetat pa en 80% tjanst.

Valtanen skriver i sin anhallan: "Jag ar 6ppen for att forhandla om tid-
punkten for tjanstledigheten, om enheten Gemensamt férsamlingsar-
bete godkanner den”



PROTOKOLL 16 (24)
Forsamlingsradet i Matteus férsamling 28.02.2019

Chefen fér Gemensamt forsamlingsarbetet, Stefan Forsén har muntlig-
en lovat att Pia Valtanen kunde vara med i arbetsgruppen kring renove-
ringen tills Matteus férsamling har flyttat in i nya utrymmen.

Eftersom renoveringen ar forsenad skulle det vara bra om Valtanen
kunde arbeta i huset fram till utgangen av april.
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22 §

139/2019

Lediganslaende av vikariat som forsamlingssekreterare pa
80% for tiden 1.5.2019-28.2.2021

Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet beslutar att ledigansla vikariatet som forsamlingssek-
reterare 80% for tiden 1.5.2019-28.2.2021.

Annons om tjansten publiceras i Kyrkpressen.

En intervjugrupp bestdende av tf. kyrkoherden, den andra férsamlings-
sekreteraren och tva forsamlingsradsmedlemmar traffar kandidaterna
och bereder arendet.

Behandling

Beslut

Forsamlingsradet beslutar att ledigansla vikariatet som forsamlingssek-
reterare 80% for tiden 1.4.2019-28.2.2021, eller sa fort som majligt.

Annons om tjansten publiceras i Kyrkpressen.

En arbetsgrupp bestaende av tf. kyrkoherden, den andra férsamlings-
sekreteraren och férsamlingsradsmedlemmarna Rolf Blauberg och Gun
Erikson-Blomfelt traffar kandidaterna och bereder @rendet.

Sammanfattning

Redogorelse

Ifall férsamlingsradet beviljar férsamlingssekreterare Pia Valtanen
tjanstledighet under perioden 1.5.2019-28.2.2021 sa kommer det att
uppsta ett behov av att nagon tar hand om de arbetsuppgifter som Pia
handhaft, med undantag av huvudvaktmastaruppgifterna.

Pias arbetsbild har varit omfattande med tyngdpunkt pa information och
kommunikation. Hon har ocksa handhaft manga funktioner som har
med datastod att gbra. Narmare beskrivning av de uppgifter som hon
handhaft framgar i bilagan.

Valtanen har arbetat pa en 80% tjanst, men det har visat sig att den inte
rackt till nar hon ocksa skott om 6vervaktmastaruppgifterna. | och med
tanken om att plocka bort dessa uppgifter fran tjansten torde 80%
racka, eventuellt 60%.
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139/2019
23 § Inrattande av huvudvaktmaistarbefattning i Matteus forsam-
ling
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet beslutar att inréatta en huvudvaktmastare befattning i
arbetsforhallande i Matteus forsamling med placering i Matteuskyrkan.
Lonen &r i kravgrupp 501

Vaktmastare Anne Koivisto huvudfors till denna befattning.
Tilltrade skulle ske den 1.5.2019

Behandling

Beslut

Forsamlingsradet beslutar att inratta en huvudvaktmastarbefattning i
arbetsforhallande i Matteus forsamling med placering i Matteuskyrkan.
Lonen ar i kravgrupp 501. Befattningen lediganslas med tilltrade
1.5.2019. En arbetsgrupp bestdende av kyrkoherden, Markus Lampe-
nius och Maria Westerling utsags att utforma en annons for befattning-
en samt intervjua dem som ansokt om befattningen.

Sammanfattning
Redogorelse

Ifall att Pia Valtanen dvergar till annan tjanst inom samfalligheten sa
uppstar det ett behov av att omfordela huvudvaktmastaruppgifterna.

Verksamheten i fastigheten 6kar stadigt, samtidigt som antalet aktérer
har blivit fler. Det kravs att nagon har ett helhetsansvar for vad som
sker da det galler utnyttjande och stadningen av Matteuskyrkan.

Huvudvaktmé&staren har som uppgift att leda vaktmasteriet i Matteus-
kyrkan.

Pia Valtanen har listat upp en del av de uppgifter som ankommer pa
huvudvaktméstaren:

. planerar arbetstider for vaktmastarna och timvaktméastarna.

. redovisar vaktmastarnas arbetstider.



PROTOKOLL 19 (24)

Forsamlingsradet i Matteus férsamling 28.02.2019

. skoter om utrymmesbokningar for husets andra aktérer och utom-
stadende,

. koordinerar utomstaende bokningar med Matteus egen verksamhet

. skoter om nycklarna i huset

. féljer med bokningar for Ostersundom kyrka och behovet av vakt-
mastare dar

. granskar anskaffningsfakturor gallande Matteuskyrkan

. Overvakar de gemensamma kostnaderna for husets alla aktorer

. deltar i samfallighetens utbildningsdagar riktade till huvudvaktmast-
are

. bestaller nattvardsvinet (en i forsamlingen far rattigheter).

Utover dessa uppgifter skulle huvudvaktmastaren ocksa skéta om de
vanliga uppgifterna som hor till vaktmasteriet, det vill sdga stadning i

fastigheten samt forberedelse och forverkligande av gudstjanster och
andra aktiviteter i huset.

Huvudvaktmastaren har ocksa som uppgift att instruera nya timvakt-
mastare i deras uppgifter.

Anne Koivisto har en lang arbetshistoria i huset. Hon har tidigare arbe-
tat i Vartiokylan seurakunta och kanner till Matteuskyrkan.

Koivisto ar en mycket kompetent och samarbetsvillig person som har
gedigen erfarenhet och som ocksa val kan ta hand om handledningen
av studerande och arbetspraktikanter inom omradet.

Anne Koivisto anstalldes 17.9.2018 som kyrkvaktmastare i Matteus for-
samling

Tf. kyrkoherden har diskuterat saken med Anne Koivisto som har givit
sitt bifall till detta arrangemang.

Som bast pagar ett arbete kring I6nesattningen av huvudvaktmastare
inom samfalligheten. De flesta som innehar motsvarande arbetsuppgift
finns i kravgrupp 501.

Matteuskyrkans mangfald av aktorer och olika verksamhet stoder det
att Ionen for 6vervaktmastare befattningen skulle vara i kravgrupp 501.
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136/2019
24 8§ Beredningsgrupp for forsamlingsradet
Beslutsforslag

Tf kyrkoherde Fred Wilén

Forsamlingsradet véljer en Beredningsgrupp som bestar av viceordfo-
rande, kyrkoherden och en forsamlingsrddsmedlem. Den person som
forsamlingsradet utser sitter ett kalenderar med i Beredningsgruppen.

Forsamlingsradets sekreterare fungerar som sekreterare i Berednings-
gruppen

Behandling

Beslut

Forsamlingsradsmedlem Mia Westerling utsags till medlem i bered-
ningsutskottet. FOrévrigt enligt forslaget.

Redogorelse

Efter féregaende forsamlingsradsmote diskuterades behovet av en Be-
redningsgrupp for forsamlingsradet.

Tanken &ar att Beredningsgruppen samlas nagon dag innan moteskallel-
sen for forsamlingsradets mote skall séndas ut for att forbereda de
kommande &arendena.

Beredningsgruppen fungera som ett stod for kyrkoherden som ar fore-
dragande i de flesta arenden.

Tanken bifélls pa métet.
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25 § Avslutning och anvisning om rittelseyrkan och besvar
Beslutsforslag

Beslut

Ordféranden meddelade besvéarsanvisning och avslutade motet k.
20.40.
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ANVISNING OM RATTELSEYRKANDE OCH BESVARSANVISNING

FORBUD MOT ATT SOKA ANDRING
Grunderna for férbudet
Forbud mot att s6ka andring vid beredning och verkstallighet

Over foljande beslut ar det enligt 24 kap. 5 § i kyrkolagen inte mgjligt att anféra kyrkobesvar och enligt 5 § 1 mom. i forvalt-
ningsprocesslagen inte mojligt att anfora forvaltningsbesvar, eftersom besluten endast géller beredning eller verkstallighet.
Besvar enligt lagen om offentlig upphandling far inte anforas Gver ett beslut om offentlig upphandling, eftersom beslutet
endast géller beredning av upphandlingsférfarandet.

Paragrafer i protokollet: 12-15
Besvarsforbud pa grund av ratten att framstalla rattelseyrkande

Foljande beslut far inte 6verklagas genom besvar eftersom det enligt 24 kap. 3 § 1 mom. i kyrkolagen ar majligt att fram-
stalla skriftligt rattelseyrkande over beslutet:

Paragrafer i protokollet: 16-25
Forbud mot att s6ka &ndring i understallningsarende

Enligt 24 kap. 3 8 2 mom. i kyrkolagen &r det inte mdjligt att yrka réttelse i ett beslut som understélls domkapitlet eller Kyr-
kostyrelsen for faststéllelse.

Paragrafer i protokollet:
Sarskilda bestammelser om férbud mot att séka &ndring

Enligt

1. kyrkolagen 24 kap. 14 § 2 mom.

2. férvaltningsprocesslagen 5 § 2 mom.

3. lagen om kyrkans tjanstekollektivavtal 19 § eller

4. nagon annan lagstiftning far foljande beslut inte 6verklagas genom besvar.

Paragrafer i protokollet och grunderna for besvarsférbudet:
Forbud mot att s6ka andring i upphandlingsérenden

Med stod av 24 kap. 8 a § 2 mom. i kyrkolagen far andring inte sokas genom rattelseyrkande eller kyrkobesvar i ett upp-
handlingsbeslut, om arendet hor till marknadsdomstolens behdrighet. Arendet hor till marknadsdomstolens behérighet om
upphandlingens varde 6verstiger det troskelvarde som anges i 15 § i upphandlingslagen®.

Paragrafer i protokollet:

ANVISNING OM RATTELSEYRKANDE

Behorig myndighet och tidsfrist for rattelseyrkande

Den som &r missndéjd med foljande beslut kan framstélla ett skriftligt rattelseyrkande.
Myndighet som rattelseyrkandet riktas till och kontaktinformation:
Forsamlingsradet i Matteus forsamling

Besoksadress: Abohusvagen 3, Helsingfors
Postadress: Abohusvagen 3, 00900 Helsingfors
Fax: 09 2340 7301

E-post: matteus.fors@evl.fi

Paragrafer i protokollet: 16-25

Yrkande ska framstéllas inom 14 dagar efter det att parten har fatt del av beslutet. Delgivningen anses ha skett den sjunde
dagen efter att brevet postades, om det inte visas att den har skett senare. En forsamlingsmedlem anses ha fatt del av
beslutet nar protokollet har lagts fram till allmant pdseende. Rattelseyrkandet kan pa eget ansvar skickas per post, genom
bud eller elektroniskt (fax eller e-post). Rattelseyrkandet ska vara framme senast den sista dagen for yrkande av rattelse
inom kansliets dppettid.

Innehallet i rattelseyrkandet

Av rattelseyrkandet ska framga:

- namnet pa den som yrkar pa rattelse och den kontaktinformation som behévs fér behandlingen av &rendet
- vilket beslut rattelseyrkandet géller

- hurdan rattelse som yrkas

- pa vilka grunder rattelse yrkas.

! De nationella tréskelvardena ar 30 000 euro (varor och tjanster), 100 000 euro (halsovard och socialtjanster) och 150 000
euro (byggentreprenader och byggkoncessioner)
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UPPHANDLINGSRATTELSE

Inlamning av upphandlingsrattelse

En part som ar missndjd med den upphandlande enhetens beslut eller ett annat avgérande i upphandlingsférfarandet kan
framstalla en skriftlig upphandlingsréattelse till den upphandlande enheten (80-83 § i upphandlingslagen).

Inlamningsadress
Upphandlingsrattelsen ska séndas till den upphandlande enheten. Den upphandlande enhetens kontaktinformation:

Matteus férsamling

Besoksadress: Abohusvéagen 3, Helsingfors
Postadress: Abohusvégen 3, 00900 Helsingfors
Fax: 09 2340 7301

E-post: matteus.fors@evl.fi

Yrkande pa upphandlingsrattelse ska framstallas inom 14 dagar efter det att parten har fatt del av den upphandlande en-
hetens beslut eller annat avgérande i upphandlingsférfarandet. Upphandlingsréattelsen kan pa eget ansvar skickas per post,
genom bud eller elektroniskt. Delgivningen anses ha skett den sjunde dagen efter att brevet postades, om det inte visas att
den har skett senare. Vid elektronisk delgivning anses parten ha fatt del av meddelandet den dag det elektroniska med-
delandet star till mottagarens forfogande i dennes mottagarapparat pa ett sddant satt att meddelandet kan hanteras. Dagen
da meddelandet skickats anses vara en sadan tidpunkt, om det inte ges en tillforlitlig redogtrelse om att det elektroniska
meddelandet har natt mottagaren vid en senare tidpunkt. Upphandlingsréttelsen ska vara framme senast den sista dagen
for yrkande av rattelse inom kansliets dppettid.

Upphandlingsrattelsens innehall

Av upphandlingsrattelsen ska framga:

- namnet p& den som yrkar pa rattelse och den kontaktinformation som behévs fér behandlingen av &rendet
- vilket beslut upphandlingsréattelsen galler

- hurdan rattelse som yrkas

- pa vilka grunder rattelse yrkas.

Till upphandlingsréttelsen ska fogas de dokument som &beropas, om inte den upphandlande enheten redan har dessa till
sitt forfogande.

BESVARSANVISNING

Kyrko- och férvaltningsbesvéar
Foljande beslut kan éverklagas genom skriftliga besvar. Besvarsmyndighet och kontaktinformation:
Helsingfors forvaltningsdomstol

Besoksadress: Banbyggarvagen 5, Helsingfors
Postadress: Banbyggarvagen 5, 00520 Helsingfors
Fax: 029 56 42079

E-post:  helsinki.hao@om.fi Besvarstid 30 dagar.

Kyrkobesvar, paragrafer i protokollet:

Forvaltningsbesvar, paragrafer i protokollet:

Kyrkobesvar i ett understéllningsarende

Foljande beslut kan éverklagas genom skriftliga besvar. Besvarsmyndighet och kontaktinformation:
Domkapitlet i Borga stift, paragrafer i protokollet:

Besoksadress: Gymnasiegrand 2, Borga

Postadress: PB 30, 06101 Borga

Fax: 019 358 705

E-post:  borga.domkapitel@euvl.fi Besvarstid 30 dagar.
Kyrkostyrelsen, paragrafer i protokollet:

Besoksadress: Sddra kajen 8, Helsingfors

Postadress: PB 210, 00131 Helsingfors

Fax: 09 180 2350

E-post:  kyrkostyrelsen@evl.fi Besvarstid 30 dagar.

Besvéar hos marknadsdomstolen, paragrafer i protokollet:

Besvar ska lamnas in skriftligen inom 14 dagar fran den dag d& den anbudssékande eller anbudsgivaren skriftligen har fatt
del av de avgoranden som paverkar dennes stéllning eller om anbudsférfarandets utgdng och grunderna fér dessa avgo-
randen samt en skriftlig anvisning om hur arendet kan féras till marknadsdomstolen (besvarsanvisning). Delgivningen anses
ha skett den sjunde dagen efter att brevet postades, om det inte visas att den har skett senare. Vid elektronisk delgivning
anses parten ha fatt del av meddelandet den dag det elektroniska meddelandet star till mottagarens férfogande i dennes
mottagarapparat pa ett sédant sétt att meddelandet kan hanteras. Dagen da meddelandet skickats anses vara en sadan
tidpunkt, om det inte ges en tillforlitlig redogorelse om att det elektroniska meddelandet har natt mottagaren vid en senare
tidpunkt.

Den som soker andring i ett upphandlingsarende ska dessutom skriftligen underratta den upphandlande enheten om att
arendet fors till marknadsdomstolen. Den upphandlande enheten ska underrattas p& den adress enheten uppgett senast
nar besvaren om upphandlingen ldmnas till marknadsdomstolen. Den upphandlande enhetens kontaktinformation anges
ovan vid informationen om upphandlingsrattelse.
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Marknadsdomstolens kontaktinformation
Besvaren ska tillstéllas marknadsdomstolen pa féljande adress:

Postiadress: Banbyggarvagen 5, 00520 Helsingfors
Telefax: 029 56 43314
E-post:  markkinaoikeus@oikeus.fi Besvarstid 14 dagar.

Besvar kan dven lamnas in via férvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst p& adressen
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet .

Berékning av tiden fér &ndringssdkande

Besvarstid och tid for rattelseyrkande raknas fran den dag vederborande har fatt del av beslutet, denna dag undantaget.
Om inte annat visas anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet postades, vid den tid mottagningsbeviset
visar eller vid den tid som antecknats pa ett separat intyg éver delfaende.

Besvarsskrift

| besvarsskriften ska anges:

- vem som anfor besvar, namn och hemort

- postadress och telefonnummer dar meddelanden om behandlingen av arendet kan lamnas till den som anfort besvéren
- vilket beslut man soker andring i

- pa vilka punkter man soker andring i beslutet och vilka andringar som yrkas

- pa vilka grunder andring soks.

Besvarsskriften ska undertecknas av den som anfér besvar, av en laglig foretradare eller av ett ombud. Om talan fors av en
laglig foretradare eller ett ombud, eller om besvérsskriften avfattats av ndgon annan person, ska &ven denna persons namn
och hemort uppges i besvarsskriften.

Till besvarsskriften ska fogas:

- det beslut man soker &ndring i, i original eller kopia

- ett intyg 6ver vilken dag beslutet har delgetts eller en annan utredning éver nar besvarstiden borjat

- handlingar som &beropas till stod for yrkandet, om inte dessa redan tidigare har lamnats till myndigheten.

Ett ombud som inte &r advokat eller offentligt rattshitrade ska ocksa bifoga en fullmakt till besvarsskriften.

Enligt upphandlingslagen (548/2007) kan den upphandlande enhetens beslut eller ett annat avgérande i upphandlingsforfa-
randet som paverkar den anbudssokandes eller anbudsgivarens stallning 6verklagas genom besvar hos marknadsdomsto-
len. Besvér hos marknadsdomstolen kan inte anforas 6ver ett sddant beslut eller annat avgérande av den upphandlande
enheten som enbart galler beredning av ett upphandlingsférfarande. Arendet kan foras till marknadsdomstolen om upp-
handlingens véarde dverstiger det troskelvarde som anges i 15 § i upphandlingslagen.

Inlamning av besvér

Besvarshandlingarna ska inom besvérstiden lamnas in till den besvarsmyndighet som anges i beslutet. P& eget ansvar kan
besvérsskrifterna skickas per post, genom bud eller elektroniskt. Handlingarna ska postas i s& god tid att de hinner fram
innan kansliet stanger den sista dagen av besvarstiden.

Rattegangsavgift

Enligt 3 § i lagen om avgifter for domstolars och vissa justitiefdrvaltningsmyndigheters prestationer (701/1993) tar forvalt-
ningsdomstolen ut en rattegangsavgift pa 97 euro och marknadsdomstolen en rattegdngsavgift pa 244 euro av den som
anfor besvar, om inte nagot annat foljer av lagens 6 och 7 8.

En detaljerad besvarsanvisning bifogas protokollsutdraget.



